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Program dotacyjny ,Polskie dziedzictwo kulturowe za granica — wolontariat" wspiera zaangazowanie
spoteczne w ochrone materialnych elementéw polskiego dziedzictwa kulturowego pozostajgcego poza
granicami kraju. Program obejmuje zarowno obszar historycznej Rzeczypospolitej w jej granicach z 1772 r.,

jak i dziatania zwigzane z ochrong i rewaloryzacjg spuscizny kulturowej powstatej na emigraciji.

Dziedzictwo kulturowe jest jednym z kluczowych czynnikéw ksztattujgcych tozsamos¢ spoteczng, zapewnia
ciggtos¢ trwania narodu, sprzyja wzmacnianiu dobrosgsiedzkich relacji miedzy narodami. Warunkiem
skutecznego zachowania polskiego dziedzictwa kulturowego za granicg, w stanie umozliwiajgcym korzystanie
z jego wartosci zaréwno mieszkaricom Polski, jak i mieszkancom krajow, ktérych czescig jest takze polskie
dziedzictwo kulturowe, jest zaangazowanie spoteczne w proces opieki nad tym dziedzictwem, w tym nad

zabytkami. Jednoczesnie wiedza o tym dziedzictwie i jego wartosciach musi zosta¢ szeroko upowszechniona.

Ochrona polskiego dziedzictwa kulturowego za granicg jest doskonatym narzedziem dla ksztattowania przyjaznych
stosunkdw z panstwami-sukcesorami dawnej Rzeczypospolitej, podtrzymywania wiezi tgczacych Polakéw za

granicg z kulturg ojczysta, a takze budowania pozytywnego wizerunku Polski i jej dziedzictwa kulturowego.

Elementem programu jest wspdtpraca z organizacjami pozarzadowymi, wolontariuszami oraz
spotecznosciami i wiadzami lokalnymi. Wszystkie dziatania prowadzone w ramach programu powinny by¢
zgodne z przepisami prawa panstwa, na terenie ktdrego sie odbywajg oraz z ustawg z dnia 24 kwietnia

2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie (Dz.U. z 2024 r. poz. 1491).



§1
DEFINICJE UZYTE W REGULAMINIE PROGRAMU

Uzyte w regulaminie okreslenia oznaczaja:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

10)
11)

12)

13)

14)

Instytut lub Instytut Polonika — Narodowy Instytut Polskiego Dziedzictwa Kulturowego za Granicg

,Polonika”;

Dyrektor — Dyrektor Narodowego Instytutu Polskiego Dziedzictwa Kulturowego za Granicg
,Polonika”;

Minister — minister wtasciwy ds. kultury i ochrony dziedzictwa narodowego;

program —program , Polskie dziedzictwo kulturowe za granicg —wolontariat”;

whnioskodawca — podmiot sktadajgcy wniosek do Instytutu o dofinansowanie zadania ramach
programu;

beneficjent — wnioskodawca, ktory uzyskat dofinansowanie w ramach programu na realizacje
zadania;

wolontariusz — osoba fizyczna, ktdéra ochotniczo i bez wynagrodzenia wykonuje swiadczenia
w trakcie realizacji zadania, na podstawie porozumienia zawartego z beneficjentem, na zasadach

okreslonych w ustawie z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego

i o wolontariacie;

zadanie — dziatanie/-a bedgce przedmiotem wniosku ztozonego w ramach programu, realizowane
ze srodkéw pozostajgcych w dyspozycji Instytutu;

projekt — koncepcja wnioskodawcy, mieszczgca w swoim zakresie zaréwno zadanie, jak i dziatania
przygotowujgce do jego realizacji oraz ewentualny plan jego kontynuacji;

whniosek — formularz o dofinansowanie zadania sktadany przez wnioskodawce do Instytutu;
Witkac —system zapewniajgcy komunikacje elektroniczng pomiedzy wnioskodawcami a Instytutem;

btedy formalne —wady wniosku wynikajgce z niedostosowania wniosku do wymogoéw okreslonych
w niniejszym regulaminie lub niedostosowania zadania do wymagan zwigzanych z zakresem
programu, ktére uniemozliwiajg udzielenie dofinansowania dla zadania w ramach programu,
a ktérych wnioskodawca nie moze poprawic po terminie zamkniecia naboru do programu;
Zespot Sterujgcy — zespdt, w ramach ktérego kazdy z cztonkéw dokonuje samodzielnie oceny
whioskow ztozonych do programu;

lista rankingowa — lista wnioskdw uszeregowanych w kolejnosci od najwyzszej do najnizszej

przyznanej facznej oceny koricowej;



15)

16)

17)

18)

19)

konflikt intereséw — sytuacja, w ktorej interes prywatny pracownika Instytutu lub innej osoby
powotanej przez Dyrektora do realizacji procedur w ramach programu wptywa na bezstronne
i obiektywne wykonanie powierzonych czynnosci;

regulamin — niniejszy dokument, stanowigcy zbiér podstawowych praw i obowigzkéw
whnioskodawcéw skfadajacych wniosek o dofinansowanie zadania w ramach programu;

kraj przyjmujgcy — kraj, na terenie ktérego wykonywane sg $wiadczenia na rzecz zadania w ramach
projektu;

dofinansowanie — srodki udzielone beneficjentowi przez Instytut na realizacje zadania, ktdre
Instytut otrzymuje w formie dotacji celowej z budzetu Ministra na podstawie przepisdw ustawy
z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2024 r. poz. 1530 z pézn. zm.);
umowa o dofinansowanie — umowa o udzielenie dofinansowania na realizacje zadania zawarta

pomiedzy Instytutem a beneficjentem.

§2
BUDZET PROGRAMU

Wielko$¢ srodkéw przeznaczonych na realizacje programu wynosi 1 000 000 zt.

§3
INSTYTUCJA ZARZADZAJACA PROGRAMEM

Instytucjg zarzagdzajgca programem jest Narodowy Instytut Polskiego Dziedzictwa Kulturowego za Granicg

»Polonika”.

84
PODSTAWA PRAWNA | CEL PROGRAMU

1. Program realizowany jest na podstawie rozporzadzenia Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia

18 grud

zadania

nia 2018 r. w sprawie zakresu zadan objetych mecenatem panistwa, udzielania dotacji celowej na

nim objete oraz udzielania dofinansowarn podmiotom prowadzgcym dziatalno$é¢ w dziedzinie

kultury i ochrony dziedzictwa narodowego (Dz.U.z 2021 r. poz. 2090 z pdzn. zm.) oraz zarzadzenia Ministra

Kultury

i Dziedzictwa Narodowego z dnia 31 pazdziernika 2019 r. w sprawie wytycznych do programow

wiasnych panstwowych instytucji kultury, finansowanych ze $rodkéw Ministra Kultury i Dziedzictwa

Narodowego (Dz. Urz. MKiDN z 2019 poz. 100 z pdzn. zm.).



2. Gtébwnym celem programu jest wspieranie spotecznego zaangazowania w ochrone materialnych
elementéw polskiego dziedzictwa kulturowego pozostajgcego poza granicami kraju. Program dotyczy
zaréwno obszaru historycznej Rzeczypospolitej, w jej granicach z 1772 r., jak i dziatan zwigzanych
z ochrong i rewaloryzacjg spuscizny kulturowej chronionej przez polskich emigrantéw lub powstatej na

emigracji.

3. Dla realizacji programu kluczowe sg dziatania nastawione na wzmocnienie znaczenia roli wolontariatu
w pracach na rzecz zachowania polskiego dziedzictwa kulturowego poza krajem jako elementu
dziedzictwa europejskiego i Swiatowego, a takze zaangazowanie wolontariuszy do wykonywania zadan
aktywizujgcych spotecznosci lokalne w kraju iza granica w zakresie poznawania i ochrony polskiego

dziedzictwa kulturowego.

4. Efektem realizacji programu ma by¢ utworzenie sieci wspéfpracy pomiedzy organizacjami pozarzgdowymi,
instytucjami i organizacjami polonijnymi, emigracyjnymi zajmujgcymi sie ochrong polskiego dziedzictwa
kulturowego za granicg, lokalnymi samorzadami, instytucjami kultury, stuzbami konserwatorskimi
i wolontariuszami oraz wzrost wiedzy na temat historii danego miejsca wsrdd spotecznosci polskiej oraz

spotecznosci lokalnej za granica.

5. Dziatania w ramach programu ukierunkowane sg na wypracowanie dfugotrwatych efektéw, ktérymibeda,
w szczegolnosci:
1) systematyczna ochrona obiektéw polskiego dziedzictwa kulturowego za granicg;
2) podniesienie kompetencji wolontariuszy i cztonkéw organizacji pozarzadowych w zakresie opieki
nad dziedzictwem kulturowym;
3) wzmocnienie znaczenia roli wolontariatu w dziataniach na rzecz zachowania polskiego dziedzictwa
kulturowego poza krajem jako elementu dziedzictwa europejskiego/Swiatowego;

4) aktywizacja lokalnych spotecznosci i ich integracja wokét celu, jakim jest ochrona wspdlnego

dziedzictwa kulturowego.
5) Wigczenie opracowanych efektéw projektow do Bazy Polonika — www.baza.polonika.pl

§5
UPRAWNIENI WNIOSKODAWCY

1. O dofinansowanie w ramach programu mogg ubiega¢ sie nastepujgce podmioty prawa polskiego:

1) organizacje pozarzagdowe;

2) samorzadowe instytucje kultury — z wyjatkiem instytucji wspotprowadzonych wpisanych w rejestrze
instytucji kultury, dla ktérych organizatorem jest minister wiasciwy do spraw kultury i ochrony
dziedzictwa narodowego oraz instytucji wspotprowadzonych wpisanych w rejestrze organizatoréw

samorzgdowych;



3) koscioty i zwigzki wyznaniowe oraz ich osoby prawne.

2. Whnioskodawcy zobowigzani sg do wykazania podjecia wspdtpracy i zawarcia umowy partnerskiej/porozumienia
partnerskiego z co najmniej jednym ze wskazanych nizej podmiotdw zagranicznych utworzonych na

podstawie przepiséw prawa kraju przyjmujgcego:

1) instytucje kultury;

2) organizacje pozarzagdowe;

3) podmioty prowadzgce dziatalnos¢ gospodarczg;

4) koscioty i zwigzki wyznaniowe oraz ich osoby prawne;

5) szkoty ponadpodstawowe rozumiane jako publiczne lub niepubliczne instytucje oswiatowo-
wychowawcze;

6) szkoty wyzsze.

§6
POMOC PUBLICZNA

Celem programu jest wspieranie zadan o charakterze niekomercyjnym, ktdre zapewniajg bezptatny dostep
odbiorcéw do oferty kulturalnej. Z tego wzgledu program nie przewiduje udzielania dofinansowan jako
pomocy publicznej. Dla zapewnienia zgodnosci zadania z celami programu i wytgczenia zadania z zakresu
pomocy publicznej kazdy wnioskodawca jest zobowigzany do zapoznania sie z informacjami okreslonymi

w Zatgczniku nr 5 — Zasady wytgczenia zadan z pomocy publicznej.

§7
RODZAJE KWALIFIKUJACYCH SIE ZADAN
1. W planowanych zadaniach rekomenduje sie uwzglednienie patrondéw i rocznic przypadajgcych w roku

biezgcej edycji programu.

2. W ramach programu mozna ubiega¢ sie o dofinansowanie organizacji wolontariackich obozéw, pobytéw
studyjnych, praktyk studenckich oraz kwerend stuzgcych rozpoznaniu iochronie polskiego
dziedzictwa kulturowego za granicy. Zaplanowane prace powinny by¢ realizowane zgodnie z
obowigzujgcymi miejscowymi przepisami prawa w zakresie ochrony i opieki nad zabytkami oraz
prowadzone pod nadzorem specjalisty w przedmiotowej dziedzinie po uprzednim przeszkoleniu

wolontariuszy. Dziatania mogg obejmowac:

1) dziatania porzagdkowe i zwigzane z odnalezieniem, opisaniem i utrzymaniem obiektow zabytkowych i
ich otoczenia, zasobdw archiwalnych i bibliotecznych oraz pomocnicze przy pracach lub badaniach

konserwatorskich, architektonicznych iarcheologicznych;

2) aktywny udziat w renowacji lub rewaloryzacji zabytku (w tym polskich grobdéw i cmentarzy);



3) prace pomocnicze przy kwerendach bibliotecznych i archiwalnych, dokumentacji i inwentaryzacji
obiektow zabytkowych, dokumentacji Zzréodtowe]j i terenowej lub zbieranie informacji posrednich

zwigzanych z obiektami i wydarzeniami historycznymi zwigzanymi z kulturg polska;

4) dziatania edukacyjne oraz popularyzujgce polskie dziedzictwo kulturowe pozostajgce poza granicami
kraju i wiedze na jego temat, np. tworzenie mozliwosci wspoétpracy pomiedzy instytucjami,
organizacjami, szkotami, zespotami badawczymi dziatajgcymi poza granicami Rzeczypospolitej —

szczegblnie posrod grup miodziezowych i studenckich.

. Do dziatan, o ktérych mowa w ust. 2, nie mogg by¢ zaliczone dziatania, ktére, w opinii Zespotu Sterujgcego,

mogg spowodowac zniszczenie autentycznej substancji zabytku i/lub wptyngé na zmiane jego formy.

Obowigzkowym elementem projektu jest przeszkolenie wolontariuszy przed rozpoczeciem prac przez
specjalistéw z dziedziny, ktdrej dotyczy projekt (konserwacja, inwentaryzacja, archiwizacja etc.). Konspekt
szkolenia i lista uczestnikdw stanowi zatgcznik do raportu. Ponadto dziatania w ramach projektu muszg
by¢ objete statym i bezposrednim nadzorem ww. specjalisty w miejscu realizacji zadania, tak aby
zagwarantowaé prawidtowosé ich realizacji, a w przypadku prac przy obiektach zabytkowych nie

zniszczyé/nie uszkodzi¢ substancji zabytku.

. Obowigzkowym elementem zadania jest sporzadzenie kart inwentaryzacyjnych obiektéw bedacych
przedmiotem projektu zgodnie z dostarczonymi wzorami (o réznym stopniu szczegétowosci do wyboru)
do bezptatnego pobrania na stronie https://polonika.pl/programy/programy-grantowe/programy-
grantowe-instytutu w celu ich wykorzystania w ogdlnodostepnej Bazie Polonika www.baza.polonika.pl.
Zaleca sie korzystanie z Podrecznika Inwentaryzatora do bezptatnego pobrania na stronie

https://polonika.pl/programy/programy-grantowe/programy-grantowe-instytutu

. Zaplanowane w ramach projektu dziatania, ktére beda realizowane na miejscu (poza granicami kraju)
powinny trwac co najmniej 3 doby, a wolontariusze muszg stanowi¢ minimum 75% os6b zaangazowanych

w realizacje zadania.

. Z kazdym z wolontariuszy beneficjent zobowigzany jest zawrzeé pisemne porozumienie o wspotpracy,
zgodnie zart. 44—47 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie

oraz zapewni¢ obligatoryjne ubezpieczenia wolontariuszy.

. Dofinansowanie udzielane bedzie tym wnioskodawcom, ktérzy wykaza, iz dysponujg niezbednym
doswiadczeniem lub majg zapewniong udokumentowang wspdtprace z osobami posiadajgcymi takie
doswiadczenie oraz posiadajg zaplecze organizacyjne i naukowe, gwarantujgce odpowiedni poziom
realizacji podejmowanych zadan. Ostateczng decyzje w ocenie niezbednego doswiadczenia oraz

spetnienia pozostatych warunkéw przez wnioskodawce podejmuje Dyrektor.



7.

8.

§8
WYMAGANIA FORMALNE | FINANSOWE DLA ZADANIA

Realizacja zadania odbywa sie poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej w roku 2026 (czes¢ dziatan

w ramach zadania moze odbywac sie w kraju, np. szkolenia, o ktérych mowa w § 7 ust. 3).

Wszystkie dziatania i wydatki zwigzane z wykonaniem zadania muszg by¢ poniesione w okresie realizacji
zadania, tj. od dnia ogtoszenia wynikow naboru przez Dyrektora do dnia 16.11.2026 r., z zastrzezeniem,
ze Srodki z przyznanego dofinansowania beneficjent zobowigzany jest wykorzystaé¢ w terminie od dnia
obustronnego podpisania umowy do 16.11.2026 r. W szczegdlnych przypadkach Dyrektor moze wyrazi¢

zgode na przesuniecie terminu zakonczenia realizacji zadania, najpdzniej do 1.12.2026 .

Jeden wnioskodawca moze ztozy¢ maksymalnie 2 wnioski w programie.
Whktadem wifasnym nie mogg by¢ srodki pozyskane w ramach: programdéw Ministra oraz innych
programéw wiasnych panstwowych instytucji kultury i programéw wieloletnich ustanowionych przez

Rade Ministréw, realizowanych przez instytucje podlegte Ministrowi.

Dofinansowanie ma charakter celowy i moze by¢ wydatkowane jedynie na pokrycie kosztéw
uwzglednionych w wykazie kosztéw kwalifikowanych, ktéry stanowi Zafgcznik nr 1 do niniejszego
regulaminu. Beneficjent nie moze przekazywaé dofinansowania ani w catosci, ani w czesci na konto

bankowe partnera, gdyz bedzie to uznane za wydatek niekwalifikowany.

W ramach zadania nie mozna finansowaé¢ wynagrodzen za prace remontowe, konserwatorskie, roboty
budowlane w rozumieniu przepiséw ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. Prawo budowlane (Dz.U. 2025,
poz. 418 z pdin. zm.) oraz badan archeologicznych, podejmowanych przy zabytku lub w otoczeniu

zabytku. Dofinansowanie nie moze by¢ réwniez przeznaczone na pokrycie:

1) wydatkow inwestycyjnych;

2) zakupu srodkéw trwatych w rozumieniu ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci
(Dz.U. 2023, poz. 120 z pbin. zm.), tj. rzeczowych aktywéw trwatych i zréwnanych z nimi,
o przewidywanym okresie ekonomicznej uzytecznoscidtuzszym niz rok, kompletnych, zdatnych do uzytku

i przeznaczonych na potrzeby jednostki;

3

~—

zakupu wartosci niematerialnych i prawnych w rozumieniu ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r.
o rachunkowosci, tj. nabytych przez jednostke, zaliczanych do aktywdw trwatych, praw majgtkowych
nadajgcych sie do gospodarczego wykorzystania, o przewidywanym okresie ekonomicznej
uzytecznosci dtuzszym niz rok, przeznaczonych do uzywania na potrzeby jednostki — niezaleznie od

ich wartosci jednostkowe].

W wyniku realizacji zadania nie moze powstac¢ zaden przychdd.

Minimalna kwota wnioskowanego dofinansowania wynosi 10 000 zt.



10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

Maksymalna kwota wnioskowanego dofinansowania wynosi 70 000 zt.

Whnioskodawca zobowigzany jest do zadeklarowania we wniosku min. 10% wkfadu wifasnego
na realizacje zadania. Do wymaganego procentowo wktadu witasnego zalicza sie Srodki wtasne
whnioskodawcy oraz srodki pozyskane z innych Zrédet finansowania, z zastrzezeniem ust. 4. Wktad wtasny

jest wktadem finansowym.

W kosztorysie zadania nalezy uwzglednié¢ wytgcznie koszty niezbedne dla realizacji tego zadania. Nie
moze w nim by¢ uwzgledniony podatek od towardw i ustug (VAT) w wysokosci, w ktorej podatnikowi
przystuguje prawo do jego odzyskania lub rozliczenia w deklaracjach sktadanych do Urzedu Skarbowego,

przy czym:

1) wnioskodawcy, ktérzy nie majg prawnej mozliwosci odzyskania lub rozliczenia podatku VAT od
towardw i ustug zwigzanych z realizacjg zadania (dla ktorych podatek VAT jest kosztem) —sporzadzajg

kosztorysy w kwotach brutto (tacznie z podatkiem VAT);

2) whnioskodawcy, ktérzy majg mozliwosc odzyskania lub rozliczenia podatku VAT od towardw i ustug
zwigzanych z realizacjg zadania (w catosci lub w czesci) — sporzadzajg kosztorysy w kwotach
netto (tj. nie uwzgledniajg w nich kwot podatku VAT, ktére beda podlegaty odzyskaniu lub

rozliczeniu).

Mozliwos$¢ odzyskania podatku VAT rozpatruje sie w swietle przepisow ustawy z dnia 11 marca 2004 r.

o podatku od towaréw i ustug (Dz. U. z 2025 r., poz. 775 z pdzn. zm.).

W zawartych we wniosku informacjach okreslajgcych Zzrédta finansowania zadania mozna zamieszczac
wylgcznie dane dotyczace Srodkdw, ktdre na etapie realizacji zadania zostang ujete w ewidencji

ksiegowej wnioskodawcy.

Sktadajac wniosek do programu, wnioskodawca wyraza zgode na udostepnienie przez Instytut
podmiotom trzecim ztozonej przez siebie dokumentacji — na wypadek koniecznosci realizacji przepisow

ustawy z dnia 6 wrzes$nia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej (Dz. U. z 2022 r. poz. 902).
W przypadku beneficjentdw regulacja ust. 14 odnosi sie rowniez do umoéw i raportdw rozliczeniowych.

Beneficjent jest zobowigzany do stosowania przepisdow ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r.
o rachunkowosci, w tym prowadzenia wyodrebnionej dokumentacji finansowo-ksiegowej zadania,
a w szczegdlnosci prowadzenia wyodrebnionej ewidencji ksiegowe] sSrodkéw finansowych uzyskanych
z dofinansowania oraz wydatkéw dokonywanych z tych srodkéw.

§9
TERMIN | TRYB NABORU WNIOSKOW

1. W ramach programu przewiduje sie przeprowadzenie jednego naboru wnioskdw, w terminie do

17 kwietnia 2026 roku do godziny 23:59. Ogtoszenie o naborze Instytut zamieszcza na swojej stronie



internetowej oraz w Biuletynie Informacji Publicznej nie pdzniej niz 30 dni kalendarzowych przed

terminem zakonczenia naboru.

. W przypadku pozostania wolnych $rodkéw w programie lub uzyskania dodatkowych Srodkow
finansowych, Dyrektor moze ogtosi¢é dodatkowy nabdér wnioskdw do programu lub
w uzasadnionych przypadkach na pisemng prosbe beneficjenta zwiekszy¢ kwote dofinansowania zadania.
Kwota dofinansowania po zwiekszeniu nie moze przekroczy¢ kwoty maksymalnego dofinansowania,

okreslonej w § 8 ust. 9.

. Whnioskodawca jest zobowigzany do zapoznania sie z Instrukcjg sktadania wniosku do programu,

zamieszczong na stronie www.polonika.pl w zaktadce programu.

. Dla prawidtowego zfozenia wniosku obowigzkowe jest posiadanie konta w elektronicznym systemie
Witkac, dostepnym pod adresem www.witkac.pl. Sktadanie wnioskéw odbywa sie wytgcznie poprzez

system Witkac.

. Whnioskodawcy mogg ztozy¢ w trakcie obowigzujgcego naboru korekty i uzupetnienia do wniosku

w terminie okreslonym w ust. 1.

. Korekty i uzupetnienia do wnioskédw nalezy sktada¢ w systemie Witkac. W celu ztozenia aktualizacji nalezy

przestac prosbe o uruchomienie opcji aktualizacji na adres e-mail: mszymska@polonika.pl.

. Program nie przewiduje trybu odwotawczego.

§10
TRYB OCENY WNIOSKOW

. Nieuwzglednienie we wniosku wymogoéw okreslonych w niniejszym regulaminie jest btedem

formalnym i skutkuje odrzuceniem wniosku.

. Na etapie oceny formalnej wniosku Instytut moze zwréci¢ sie do wnioskodawcy o dostarczenie
W wyznaczonym przez siebie terminie wszystkich lub wybranych zatgcznikéw, o ktédrych mowa

w Zatgczniku nr 3 do niniejszego regulaminu.

Whnioski rozpatrywane sg w dwéch etapach:

1) etap oceny formalnej, dokonywanej przez Instytut, ktdra polega na stwierdzeniu, czy dany wniosek

nie zawiera btedéw formalnych;

2) etap oceny punktowej, dokonywanej przez Zespét Sterujgcy i Instytut, ktérej podlegajg wnioski

niezawierajgce btedéw formalnych.


http://www.polonika.pl/
http://www.witkac.pl/
mailto:mszymska@polonika.pl
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10.

11.

Ocenie punktowe] nie sg poddawane wnioski, w ktdrych stwierdzono jeden z ponizszych btedéw
formalnych:
1) ztozenie wniosku przez podmiot nieuprawniony;

2) skierowanie wniosku do instytucji innej niz Instytut;
3) niezgodnosc zadania z zakresem kwalifikujgcych sie zadan ustalonym w regulaminie programu;

4) zfozenie wniosku w inny sposdb niz poprzez system Witkac;

5) niezgodnos¢ procentowego udziatu wnioskowanego dofinansowania w zadeklarowanym budzecie

zadania z limitami okreslonymi w regulaminie programu;
6) niezgodnos¢ kwoty wnioskowanego dofinansowania z limitami ustalonymi w regulaminie programu;

7) niezgodnos¢ terminu realizacji zadania z obowigzujacymi terminami rozpoczecia izakoriczenia

zadania okreslonymi w regulaminie programu;

8) wpisanie do zadeklarowanego we wniosku budzetu zadania kosztow ponoszonych

w terminach nieuwzglednionych w regulaminie programu;
9) wskazanie we wniosku przeznaczenia wydatkdw z dofinansowania na koszty nieujete w wykazie

kosztow kwalifikowanych (Zat. Nr 1).

Whnioski, ktére przeszty pozytywnie ocene formalng, poddawane s3 ocenie punktowej
w oparciu o kryteria okreslone w § 11 regulaminu.
Ocena kazdego wniosku jest dokonywana w skali od 0 do 100 punktdow, przy czym:

1) oceny organizacyjnej oraz oceny zgodnosci z celami programu dokonuje Instytut w skali od 0 do 40
punktow;

2) oceny merytorycznej dokonuje Zespét Sterujacy w skali od 0 do 60 punktdw.

Zespot Sterujacy sktada sie z przewodniczgcego i nie mniej niz 3 ekspertow wskazanych przez Dyrektora.

Sktad Zespotu Sterujgcego jest uzgadniany z Ministrem.

Pracami Zespotu Sterujgcego kieruje przewodniczgcy, ktdry nie bierze udziatu w ocenie wartosci

merytorycznej wnioskéw.

W uzasadnionych przypadkach przewodniczgcy Zespotu Sterujacego moze zwofac posiedzenie robocze,
zawiadamiajgc o nim cztonkdw Zespotu Sterujgcego drogg elektroniczng co najmniej na 3 dni przed
wyznaczonym terminem. Dla waznosci posiedzenia wymagana jest obecnos¢ wiecej niz potowy cztonkow

Zespotu Sterujgcego.
Kazdy wniosek jest oceniany przez minimum trzech cztonkdw Zespotu Sterujgcego.

Kazdy z cztonkdéw Zespotu Sterujgcego formutuje wiasng punktowg ocene wniosku. Oceny kazdego
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12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

cztonka Zespotu Sterujgcego sg zapisywane na karcie oceny, ktéra jest udostepniona ekspertom

w systemie Witkac.

Rozstrzygniecia Zespotu Sterujgcego zapadajg w drodze uzgodnienia stanowisk. W przypadku braku
zgodnosci stanowisk Zespdt podejmuje uchwaty drogg gtosowania. Uchwaty Zespotu Sterujgcego s3

podejmowane zwyktg wiekszoscig gloséw.

Przewodniczacy Zespotu Sterujgcego z inicjatywy wilasnej lub na wniosek cztonka Zespotu,
po uzyskaniu stanowiska catego Zespotu zgodnie z ust. 12, moze szczegétowo okresli¢ zakres danego

zadania, na ktéry moze by¢ przeznaczone dofinansowanie.

Po skompletowaniu indywidualnych kart oceny punktowej dokonanej w systemie Witkac przez cztonkdéw
Zespotu Sterujgcego, Instytut wylicza Srednig ocene dla kazdego wniosku (Srednia wyliczana jest

z doktadnoscig do drugiego miejsca po przecinku).

Po wyliczeniu Srednich ocen dla kazdego wniosku Instytut sporzadza schemat podziatu Srodkow
finansowych, ktéry zatwierdza Dyrektor. Schemat powinien uwzglednia¢ procentowe lub kwotowe
zaleznosci miedzy wysokoscig rekomendowanego dofinansowania w stosunku do kwoty wnioskowanej a
oceng koricowg danego wniosku. Schemat podziatu $rodkéw finansowych moze by¢ konsultowany z
Zespotem Sterujgcym. Na podstawie przygotowanego schematu Dyrektor ustala proponowane kwoty

dofinansowan i zatwierdza liste rankingowg wnioskéw.

Na podstawie listy rankingowej Dyrektor podejmuje decyzje o przyznaniu dofinansowania. Suma
przyznanych kwot dofinansowania nie moze przekroczy¢ kwoty przewidywanego budzetu programu

w wysokosci okreslonej w § 2.
Minimalna ocena uprawniajgca do otrzymania dofinansowania wynosi 70 punktow.

W sytuacji, gdy limit finansowy programu nie pozwala na dofinansowanie wszystkich wnioskow
o punktacji rownej lub wyzszej 70, Dyrektor moze zatwierdzi¢ podniesienie progu punktowego

uprawniajgcego do otrzymania dofinansowania.

W sytuacji, kiedy na wniosek beneficjenta albo z innych przyczyn lezgcych po jego stronie nie dojdzie
do podpisania umowy na dofinansowanie lub podpisana umowa zostanie na wniosek beneficjenta
rozwigzana przed rozpoczeciem realizacji projektu, a srodki niewykorzystane, Dyrektor moze przyznac
dofinansowanie kolejnemu projektowi z listy rankingowej, ktéry uzyskat powyzej 70 pkt lub powyzej progu

ustalonego w trybie okreslonym w ust. 18.
Ostateczng decyzje o przyznaniu dofinansowania i kwocie dofinansowania podejmuje Dyrektor.
Informacja na temat wynikéw poszczegdlnych naboréw wnioskéw publikowana jest na stronie Instytutu.

Instytut, nie podzniej niz w terminie 30 dni od dnia zakonczenia naboru, opublikuje na stronie:

www.polonika.pli Biuletynie Informacji Publicznej Instytutu:

11


http://www/

23.

24.

25.

1) wykaz wnioskéw rozpatrzonych pozytywnie oraz wykaz wnioskow rozpatrzonych negatywnie —
sporzadzone na podstawie zatwierdzonej przez Dyrektora listy rankingowej;

2) wykaz wnioskéw odrzuconych z powodu btedéw formalnych.

W terminie nie dtuzszym niz 2 dni robocze od daty publikacji, o ktérej mowa w ust. 22, wnioskodawcy

otrzymujg drogg elektroniczng zawiadomienie o publikacji.

Instytut drogg elektroniczng przekazuje wnioskodawcom informacje na temat rozpatrzenia ztozonych

przez nich wnioskdw nie pdzniej niz w terminie 15 dni od dnia publikacji wynikéw danego naboru.

Whnioski przestane lub ztozone po uptywie terminu naboru okreslonego przez niniejszy regulamin albo

nieuzupetnione we wskazanym czasie nie bedg rozpatrywane.

§11
KRYTERIA OCENY WNIOSKOW
W przypadku kryterium o ztozonej charakterystyce na wysoka punktacje wptyngé moze zaréwno
spetnienie wszystkich elementéw ujetych w charakterystyce, jak i skoncentrowanie sie na wybranych

kryteriach podanych ponize;.

Ocena punktowa odbywa sie w oparciu o kryteria:

A. Kryteria oceny wartosci merytorycznej

Nr Charakterystyka kryterium Maksymalna
punktacja
1 Wartos$¢ merytoryczna zadania, wtym: 20 pkt.

- spojna koncepcja, realizujgca strategiczne cele programu (wtym zatozenia

projektu i metody ich osiggniecia)

- prezentacja planu aktywnosci wolontariuszy w projekcie i podniesienie
kompetencji wolontariuszy w zakresie opieki nad dziedzictwem kulturowym

- aktywizacja lokalnych spotecznosci np. tworzenie sieci wspétpracy w ramach
projektu

- doswiadczenie i kompetencje ekspertdéw nadzorujacych projekty.

- pilno$é/konieczno$é wykonania prac podyktowana uwarunkowaniami
spotecznymi, przyrodniczymi.

2 Adekwatnos$é planowanych dziatan oraz kosztéw przeznaczonych naich 15 pkt.
realizacje do zatozonych efektow.

3 Przewidywane w efekcie zadania korzysci dla zabytku(-6w) i dziedzictwa 12 pkt.
kulturowego.

4 Uzasadnienie potrzeby realizacji zadania. 10 pkt.

5 Stosowanie procedury rekrutacji wolontariuszy z zapewnieniem przejrzystosci i 3 pkt.
rownego dostepu.

Punktacja maksymalna razem 60 pkt
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B. Kryteria oceny zgodnosci ze strategicznymi celami programu

Nr Charakterystyka kryterium Maksymalna
punktacja
1 Zgodnosc ze strategicznymi celami programu, m.in.: zaangazowanie lokalnych 10 pkt.
spotecznosci w projekt, spoteczna zasadnos¢ realizacji zadania, czy jest dla kogo
je realizowaé, wzmocnienie znaczenia roli wolontariatu i sieci wspotpracy,
wtgczenie opracowanych efektow projektow do Bazy Polonika.
2 Inne powody, przemawigjgce za realizacjg zadania i jego dofinansowaniem albo 10 pkt
za brakiem przyznania dofinansowania np.: doswiadczenie ze wspodtpracy z
beneficjentem przy innych grantach.
3 Réznorodne formy promogji polskiego dziedzictwa kulturowego za granica. 10 pkt.
Punktacja maksymalna razem 30 pkt.
C. Kryteria oceny wartosci organizacyjne;j
. Maksymalna
Nr Charakterystyka kryterium punktacja
Ocena przygotowania i spojnosci wniosku, wtym w szczegdlnosci
przejrzystos$¢ opisu harmonogramu, preliminarza oraz zrédet finansowania
1 zadania —ich spdjnos¢ z catoscig wniosku. 6 pkt.
Doswiadczenie wnioskodawcy w realizacji podobnych projektéw.
Ocena budzetu przedstawionego we wniosku, w
2 relacji miedzy wnioskowanym dofinansowaniem, a pozostatymi zrédtami 4 pkt.
finansowania zadania.
Punktacja maksymalna razem: 10 pkt.
Czynniki wptywajgce na obnizenie punktacji w kryterium C:
1) brak obowigzkowych elementéw opisowych we wniosku,
2) niespdjnosé w opisie zrodet finansowania.
Kryterium C1. Poziom procentowy dofinansowania Instytutu w relacji do 0-4 pkt
deklarowanego budzetu zadania
90,00% 0 pkt.
89,99%-80,00% 1 pkt
79,99%-70,00% 2 pkt.
69,99%-60,00% 3 pkt.
ponizej 60,00% 4 pkt.

taczna ocena punktowa zostanie obliczona na podstawie $Sredniej arytmetycznej ocen dokonanych przez
poszczegblnych cztonkéw Zespotu Sterujgcego.
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§12
ZOBOWIAZANIA BENEFICJENTA | WARUNKI ROZLICZENIA

1. Beneficjent, w terminie okreslonym przez Instytut, zobowigzany jest do przestania poprzez system Witkac
elektronicznej aktualizacji wniosku, uwzgledniajgcej faktyczng kwote przyznanego dofinansowania oraz
ewentualne modyfikacje zakresu merytorycznego i finansowego zadania.

W trakcie sktadania aktualizacji wniosku beneficjent nie moze zwiekszyé procentowego udziatu
dofinansowania Instytutu w stosunku do catkowitego budzetu zadania okreslonego we wniosku, bedgcym

przedmiotem oceny.

2. Instytut moze odstgpi¢ od wymogu ztozenia aktualizacji wniosku, jesli beneficjent otrzymat

dofinansowanie w petnej kwocie wnioskowane;.

3. Beneficjent, w terminie okreslonym przez Instytut zobowigzany jest do dostarczenia do Instytutu

nastepujacych dokumentéw w wersji papierowej:

1) wydruku aktualizacji wniosku, bedacego zatgcznikiem do umowy, opatrzonego wymaganymi
podpisami i pieczeciami;

2) kompletu wymaganych zatgcznikdéw, zgodnie z wykazem stanowigcym Zatgcznik nr 3 do niniejszego
regulaminu.
4. Niedostarczenie dokumentacji, o ktérej mowa w ust. 3, w terminie okreslonym przez Instytut, moze by¢

podstawg do cofniecia decyzji o przyznaniu dofinansowania.

5. Podstawa do przekazania srodkéw finansowych Beneficjentowi jest umowa o udzielenie dofinansowania

na realizacje zadania zawarta pomiedzy Instytutem a beneficjentem.

6. Wysokos¢ procentowego udziatu dofinansowania Instytutu w stosunku do catkowitego budzetu zadania

okresli umowa o dofinansowanie.

7. Beneficjent jest zobowigzany do podjecia dziatann informacyjnych zgodnie z przepisami rozporzadzenia
Rady Ministréw z dnia 7 maja 2021 r. w sprawie okreslenia dziatan informacyjnych podejmowanych przez
podmioty realizujgce zadania finansowane lub dofinansowane z budzetu panstwa lub z panstwowych
funduszy celowych (Dz. U. z 2021 r. poz. 953 z pdin. zm.). Wzory plakatow informacyjnych w formie
edytowalnych plikdw cyfrowych, a takze pliki cyfrowe z wizerunkiem barw Rzeczypospolitej Polskiej
i wizerunkiem godta Rzeczypospolitej Polskiej, wraz ze szczegétowymi wytycznymi dotyczacymi ich
wykonania, zostaty udostepnione na stronie Biuletynu Informacji Publicznej Kancelarii Prezesa Rady
Ministrow pod adresem https://www.gov.pl/premier/dzialania-informacyjne. Powyisze oznacza, iz
beneficjent bedzie zobowigzany do umieszczenia w materiatach promocyjnych i informacyjnych
dotyczacych zadania na swojej stronie internetowej oraz na swoich profilach w internetowych serwisach

spotecznosciowych, w przypadku ich posiadania, informacji o uzyskaniu dofinansowania wraz
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11.

12.

13.

14.

15.

z identyfikacjg graficzng (logotypami) na zasadach wskazanych w umowie o dofinansowanie.

Beneficjent, na zasadach okreslonych w umowie o dofinansowanie, bedzie zobowigzany do
przygotowania informacji i materiatdéw promocyjnych dotyczacych zadania (np. filméw, zdje¢, nagran
audio) i przekazania ich do Instytutu, a w przypadku, w ktérym te informacje lub materiaty bedg utworami
w rozumieniu art. 1 ustawy z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych (Dz.U. 2025 r.
poz. 24 z pdin. zm.,)réwniez do przeniesienia na Instytut autorskich praw majgtkowych do tych utwordw,
na polach eksploatacji wymienionych w umowie o dofinansowanie; szczegdty dotyczgce sposobu

i formatu opracowania informacji i materiatéw zostang okreslone w tej umowie.

. Beneficjent jest zobowigzany do rozliczenia dofinansowania na warunkach okreslonych w umowie

o dofinansowanie, ale nie pdzniej niz w ciggu 30 dni kalendarzowych od daty zakonczenia realizacji

zadania, w tym w szczegdlnosci do przedfozenia raportu koncowego w formie pisemnej zawierajgcego:

1) ocene jakoSciowg realizacji zadania;
2) osiagniete wskazniki rezultatéw zadania;
3) rozliczenie finansowe zadania;
4) materiaty merytoryczne dotyczgce wykonanego zadania (wraz z prawami autorskimi) oraz materiaty

promocyjne w formie elektronicznej.

. Za kazdy dzien zwtoki w dotrzymaniu terminu ztozenia raportu koricowego Instytut moze zgdaé kary

umownej w wysokosci 0,01 % przyznanego dofinansowania.

Wzdr obowigzujgcego raportu koncowego, o ktérym mowa w ust. 9, bedzie opublikowany w systemie

Witkac.

Niespetnienie warunkéw, o ktdrych mowa w ust. 7-9 moze by¢ podstawg do zwrotu catosci badz czesci

dofinansowania.

Beneficjent, na warunkach okreslonych w umowie o dofinansowanie, przekaze Instytutowi okreslong

w tej umowie liczbe egzemplarzy publikacji powstatych przy realizacji zadania.

Beneficjent jest zobowigzany do umozliwienia przeprowadzenia kontroli upowaznionym przedstawicielom
Instytutu, w trakcie realizacji projektu oraz po jego zakoriczeniu zgodnie z postanowieniami umowy

o dofinansowanie.

Wszyscy beneficjenci zobowigzani sg stosowac przepisy:

1) ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci;

2) ustawyzdnia 11 wrzesnia 2019 r. — Prawo zamowien publicznych;
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3) rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.
w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie
o ochronie danych — Dz. Urz. UE L 2016, Nr 119, dalej ,RODQO");

4) ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych.

§13
KONFLIKT INTERESOW

. W przypadku zaistnienia konfliktu intereséw, pracownik Instytutu oraz cztonek Zespotu Sterujgcego

podlega wytgczeniu z czynnosci zwigzanych z rozpatrywaniem wnioskow:

1) zinicjatywy wiasnej;
2) zinicjatywy Dyrektora;

3) zinicjatywy Ministra.
. Wytgczenia dokonuje:

1) Minister, w stosunku do Dyrektora, przy czym Minister okresla zakres czynnosci, z ktérych zostaje
wytgczony Dyrektor znajdujgcy sie w konflikcie interesdw;

2) Dyrektor, w stosunku do podlegtych sobie pracownikéw i cztonkéw Zespotu Sterujgcego, przy czym
Dyrektor okresla zakres czynnosci, z ktdrych zostaje wytgczona osoba znajdujgca sie w konflikcie
interesow;

3) niezaleznie od przypadku okreslonego w pkt 1, cztonek Zespotu Sterujacego samodzielnie

— w stosunku do czynnosci, wobec ktérych znajduje sie w konflikcie intereséw.

. W przypadku stwierdzenia, ze czynnosci wykonywane w programie przez osobe znajdujgcy sie
w konflikcie intereséw miaty wptyw na ocene wnioskdw, Minister lub Dyrektor moze uniewaznic:

1) ocene pojedynczego wniosku;

2) catosc lub czes$¢ procedury oceny wnioskow.

. Uniewaznienie, o ktérym mowa w ust. 3, moze byé przeprowadzone tylko w sytuacji, gdy nie zostata

zawarta umowa o dofinansowanie danego zadania.

. W przypadku, gdy Dyrektor znajduje sie w konflikcie intereséw w stosunku do wnioskodawcy wniosku lub
whioskow ztozonych do programu, informuje o tym Ministra nie pdzniej niz w ciggu 30 dni od dnia

zamkniecia naboru do programu.
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6. W przypadku, gdy Dyrektor znajduje sie w konflikcie intereséow, ale nie zostat wytaczony przez Ministra ze
wszystkich czynnosci zwigzanych z oceng wnioskdw, dokumenty zwigzane z oceng lub realizacjg
wnioskow, w zakresie okreslonym przez Ministra, podpisuje dyrektor wifasciwego departamentu
Ministerstwa Kultury i Dziedzictwa Narodowego, realizujgcego zadania Ministra w zakresie nadzoru nad

Instytutem jako instytucji zarzagdzajgcej programem.

§14

ZASADY PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH

Zgodnie z art. 13 RODO, Narodowy Instytut Polskiego Dziedzictwa Kulturowego za Granicg ,Polonika”
informuje, ze:

1) Administratorem danych osobowych wnioskodawcéw lub beneficientow jest Narodowy Instytut
Polskiego Dziedzictwa Kulturowego za Granicg ,,Polonika” z siedzibg w Warszawie, ul. Madalirnskiego 101 (kod
pocztowy: 02-549) tel.: 22 270 14 66, dziatajgcy na podstawie wpisu do rejestru instytucji kultury
prowadzonego przez Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego pod numerem RIK 107/2017 (dalej zwany
»2Administratorem”);

2) kontakt z Inspektorem Ochrony Danych w Narodowym Instytucie Polskiego Dziedzictwa Kulturowego za
Granicg ,,Polonika” mozliwy jest pod adresem email: iod @polonika.pl;

3) dane osobowe zawarte we wniosku przetwarzane beda w celu:

a) realizacji czynnosci zwigzanych z ubieganiem sie o dofinansowanie z programu ,Polskie dziedzictwo
kulturowe za granicag — wolontariat”, w tym przeprowadzenia naboru do programu oraz oceny
whnioskow o dofinansowanie zadania na podstawie art. 6 ust. 1 lit.a RODO;

b) przygotowania, zawarcia, realizacji i rozliczenia umowy na dofinansowanie zadania na podstawie art.
6 ust. 1 lit. b RODO;

c) wypetnienia natozonych na Administratora obowigzkéw prawnych (w tym m.in. archiwizacji, realizacji
prawa dostepu do informacji publicznej, realizacji obowigzkéw Administratora wzgledem Ministra Kultury i
Dziedzictwa Narodowego) na podstawie art. 6 ust.1. lit. c RODO;

4) odbiorcami danych osobowych wnioskodawcéw lub beneficientéw bedg nastepujagce podmioty:
podmioty S$wiadczgce ustuge obstugi systemdw i oprogramowania informatycznego administratora,
zewnetrzne podmioty swiadczgce ustugi na rzecz administratora, Minister, eksperci oceniajacy wnioski oraz
podmioty uprawnione do uzyskania danych osobowych na podstawie przepiséw prawa (w tym organy
administracji publicznej);

5) administrator danych nie ma zamiaru przekazywac¢ danych osobowych do panstwa trzeciego lub
organizacji miedzynarodowej;

6) dane osobowe wnioskodawcéw i beneficientéw beda przetwarzane od momentu ich przekazania za
posrednictwem formularza zawierajgcego wniosek o dofinansowanie zadania w ramach programu ,Polskie
dziedzictwo kulturowe za granica — wolontariat” przez czas naboru, oceny wnioskdw i wytonienia
beneficjentdw programu. Dane osobowe beneficjentow zawarte w umowie na dofinansowanie zadania
przetwarzane bedg przez caty okres realizacji umowy i jej rozliczenia, a po zakonczeniu realizacji umowy
przechowywane bedg w celu obowigzkowej archiwizacji dokumentacji finansowo-ksiegowej przez czas
okreslony w odrebnych przepisach;
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1)
2)
3)
4)
5)
6)
7)

7) wnioskodawcy lub beneficjenci posiadaja:

a) prawo dostepu do danych osobowych, na podstawie art. 15 RODO;

b) prawo do sprostowania danych osobowych, na podstawie art. 16 RODO;

¢) prawo do usuniecia danych osobowych — ,prawo do bycia zapomnianym”, na podstawie art. 17 RODO;

d) prawo do ograniczenia przetwarzania danych osobowych, na podstawie art. 18 RODO;

e) prawo do przenoszenia danych w przypadkach okreslonych w przepisach RODO, na podstawie
art. 20 RODO. Zadanie, o ktérym mowa w niniejszym punkcie moze by¢ przestane przez osobe, ktérej dane
dotyczg na nastepujacy adres e-mail: iod @polonika.pl;

8) w trybie art. 77 RODO, wnioskodawca lub beneficjent ma prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu
Ochrony Danych Osobowych, ze przetwarzanie danych osobowych dotyczacych wnioskodawcy lub
beneficjenta narusza przepisy RODO;

9) podanie przez wnioskodawce lub beneficjenta danych osobowych jest dobrowolne, z zastrzezeniem, ze
jest konieczne do ubiegania sie, zawarcia oraz wykonania i rozliczenia umowy dotyczgcej dofinansowania
zadania w ramach programu ,,Polskie dziedzictwo kulturowe za granicg —wolontariat”;

10) wobec wnioskodawcow lub beneficjentdw nie bedzie dochodzito do zautomatyzowanego podejmowania
decyzji, w tym profilowania, ktére wywotujg wobec nich skutki prawne lub w podobny sposéb istotnie na
nich wptywaja.

§15
ZAtACZNIKI DO REGULAMINU

Regulamin zawiera nastepujgce zafgczniki:

Zatgcznik nr 1. Wykaz kosztow kwalifikowanych;

Zatgcznik nr 2. Wzory kart oceny;

Zatgcznik nr 3. Wykaz zatgcznikéw do wniosku;

Zatgcznik nr 4. Wzér wniosku o dofinansowanie;

Zatgcznik nr 5. Zasady wytgczenia zadan z pomocy publicznej;
Zatgcznik nr 6. Oswiadczenie o rozliczeniu z zadan z lat ubiegtych;

Zatgcznik nr 7. Wzér raportu koricowego.
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Zatacznik nr 1

do programu Polskie dziedzictwo kulturowe za granicq — wolontariat 2026

Wykaz kosztow kwalifikowanych

Wszystkie wydatki zwigzane z realizacjg zadania muszg tacznie spetniaé nastepujgce warunki:

1) niezbedne dla realizacji zadania;

2) efektywne iracjonalne;

3) poniesione (optacone) w okresie kwalifikowalnosci wydatkéw, tj. w okresie realizacji

zadania;
4) udokumentowane;

5) poniesione przez wnioskodawce.

Za koszty kwalifikowane uznaje sie:

Wykaz kosztow kwalifikowanych

Komentarz

1. Honoraria/wynagrodzenia:

1) oséb prowadzacych warsztaty, szkolenia i konsultacje

specjalistyczne,

2) koordynatoréw projektow,

3) specjalistow nadzorujgcych prace lub szkolacych

wolontariuszy,

4) wynagrodzenia pracownikow etatowych
whnioskodawcy oddelegowanych do prac przy
zadaniu w oparciu o odpowiednie zapisy w umowie
badz aneksie do umowy o prace.

2. Koszty ustug:
1) obstuga ksiegowa zadania,
2) tlumaczenie tekstow,
3) skanowanie, digitalizacja,
4) druk zaproszen, folderéw, materiatéw
promocyjnych
(np. plakaty, foldery, banery),
5) przygotowanie i druk publikacji bedgcych efektem
pracy wolontariuszy,
6) wynajem pomieszczen i sprzetu na warsztaty,
pokazy i wystawy,
7) koszty transportu oséb i materiatdw,
8) zakup narzedzi informatycznych (np. strony
internetowej, bazy danych, nosnikbw danych
elektronicznych).

Wydatki udokumentowane rachunkami, fakturami
lub  innymi  dokumentami  potwierdzajgcymi
wydatkowanie srodkéw finansowych.

Nie kwalifikuja sie:

1) wynagrodzenie za przeprowadzenie prac
remontowych, konserwatorskich i robot
budowlanych przy zabytkach,

2) koszty zakupu i wykonania gadzetow
promocyjnych (dtugopisy, kubki, itp.),

3) przelew dofinansowania na rachunek
bankowy partnera

Wydatki, ktdre nie kwalifikujg sie do dofinansowania,
ale sg konieczne do realizacji zadania, mogg by¢
ujete w budzecie zadania w ramach wkfadu
wtasnego wnioskodawcy.
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Koszty organizacji projektu:

1) zakup odziezy ochronnej, materiatdw i narzedzi
niezbednych do wykonania dziatan porzgdkowych
i zwigzanych z utrzymaniem  zabytkéw oraz
pomocniczych przy pracach konserwatorskich lub
badaniach konserwatorskich, architektonicznych
i archeologicznych, dziatan przy inwentaryzowaniu
i dokumentowaniu zabytkow lub dziatan edukacyjnych
popularyzujgcych dziedzictwo i wiedze na jego temat,

2) zakup materiatéw biurowych niezbednych do obstugi
zadania,

3) dziatania promocyjne i informacyjne (np. ogtoszenia
w mediach, przygotowanie materiatdw promocyjnych,
koszty wykonania materiatéw informacyjnych (np. tablic
informacyjnych czy innych form popularyzacji informacji
o obiekcie).

Koszty organizacji zadania:

1) transport uczestnikow i materiatéw, wizy,
2) ubezpieczenie,

3) wyzywienie i noclegi.

Zakup narzedzi niezbednych do wykonania dziatan
porzagdkowych i zwigzanych z utrzymaniem
zabytkbw oraz pomocniczych przy pracach
konserwatorskich lub badaniach konserwatorskich,
architektonicznych, archeologicznych, dziatan przy
inwentaryzowaniu i dokumentowaniu zabytkéw lub
dziatan edukacyjnych popularyzujacych dziedzictwo
i wiedze na jego temat, niestanowigcych srodkéw
trwatych  jest mozliwy  pod warunkiem
przedstawienia we wniosku o dofinansowanie
szczegbtowego uzasadnienia koniecznosci zakupu
takich narzedzi oraz nieprzekroczenia limitu kwoty
3000 zt/ szt. 7000 zt ogdétem w ramach zadania.
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Zatacznik nr 2

do Regulaminu programu Polskie dziedzictwo kulturowe za granicq —wolontariat 2026
Wzory kart oceny

KARTA OCENY FORMALNEJ
Polskie dziedzictwo kulturowe za granicg — wolontariat
imie i nazwisko osoby oceniajgce;j

nazwa Whnioskodawcy

Lp. Kryterium Tak Nie

Whiosek jest ztozony przez podmiot uprawniony

Whniosek jest skierowany do Instytutu Polonika

Zgodnosc zadania z zakresem kwalifikujgcych sie zadan

Whiosek jest ztozony poprzez system Witkac

| |l W| N| -

Zgodnosé procentowego udziatu wnioskowanego dofinansowania
w zadeklarowanym budzecie zadania z limitami okreslonymi
w regulaminie programu

6 Zgodnoscé kwoty wnioskowanego dofinansowania z limitami
ustalonymiw regulaminie programu

7 Zgodnosé terminu realizacji zadania z obowigzujgcymi terminami
rozpoczecia i zakonczenia zadania okreslonymi w regulaminie
programu

8 Koszty ponoszone sg w terminach uwzglednionych w regulaminie
programu

9 Wydatki objete dofinansowaniem sg ujete w wykazie kosztow
kwalifikowanych

KARTA OCENY MERYTORYCZNEJ CZLONKA ZESPOtU STERUJACEGO

nazwa programu imig i nazwisko cztonka zespotu

ocena wartosci

merytorycznej
numer nazwa ocena
. S . 12| 34| 5 2
zadania whnioskodawcy nazwa zadania koricowa
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KARTA OCENY ZGODNOSCI Z CELAMI STRATEGICZNYMI PROGRAMU

nazwa programu imie i nazwisko osoby oceniajacej

KARTA OCENY WARTOSCI ORGANIZACYJNE!

nazwa programu imie i nazwisko osoby oceniajgcej
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Zatacznik nr 3

do Regulaminu programu Polskie dziedzictwo kulturowe za granicq — wolontariat 2026
Wykaz zatgcznikéw do wniosku

Zataczniki nalezy dostarczyé na etapie aktualizacji wniosku po przyznaniu
dofinansowania, z zastrzezeniem § 12 ust. 2.

Lp.

Nazwa zafgcznika

Kopia statutu podmiotu (innego prawnie wigzgcego aktu okreslajgcego forme organizacyjno-
prawng i/lub zasady dziatania podmiotu) potwierdzona za zgodno$é z oryginatem

Wypis z wiasciwego rejestru

Petnomocnictwo dla os6b umocowanych do reprezentowania podmiotu (nalezy dostarczy¢
jedynie wéwczas, gdy podmiot reprezentuje osoba nieuprawniona przez statut lub wpis
w odpowiednim rejestrze)

Oswiadczenie dysponenta zabytku/terenu o wyrazeniu zgody na realizacje zadania przy tym
zabytku/na tym terenie (Instytut moze odstgpi¢ od obowigzku dostarczenia tego
oswiadczenia)

Draft informacji prasowej o projekcie na potrzeby komunikacji projektu w mediach
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Zatacznik nr 4
do Regulaminu programu Polskie dziedzictwo kulturowe za granicq —wolontariat 2026

Wzér wniosku o dofinansowanie

Whiosek o dofinansowanie zadania realizowanego z programu
Polskie dziedzictwo kulturowe za granicq — wolontariat

Nazwa programu

Data i termin
naboru

Nazwa wtasna
zadania

I. Informacje o wnioskodawcy

I.1 Petna nazwa wnioskodawcy

[.2. Osoby umocowane do reprezentowania wnioskodawcy i do sktadania
oswiadczen woli i zaciggania w jego imieniu zobowigzain finansowych
zgodnie z wpisem w odpowiednim rejestrze lub wykazanym petnomocnictwie

Imie Nazwisko Stanowisko Nr telefonu Adres e-mail

I.3. Osoba odpowiedzialna za przygotowanie wniosku i kontakty z Instytutem Polonika

Imie | Nazwisko | Stanowisko | Nr telefonu | Adres e-mail

I.4. Adres wnioskodawcy:

Nr

Ulica budynku Nr lokalu
Kod

Miejscowosé pocztowy Poczta

Gmina Powiat Wojewddztwo
Adres e-

Nr telefonu mail Strona www
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I.5. Adres do korespondencji (wypetni¢ w przypadku, gdy inny niz adres wnioskodawcy):

Ulica Nr budynku Nr lokalu
Miejscowosé Kod pocztowy Poczta

Gmina Powiat Wojewddztwo
Nr telefonu Adres e-mail

I.6. Forma organizacyjno-prawna wnioskodawcy

I.7. Numer wpisu do odpowiedniego rejestru (KRS Ilub RIK — pole

nieobowigzkowe dla stowarzyszen zwyktych)

[.8. Numeryidentyfikacyjne
NIP
REGON

1.9. Numer rachunku bankowego i nazwa banku
Nazwa banku

Nr konta
1.10. Charakterystyka dziatalnosci wnioskodawcy, gtéwny przedmiot dziatalnosci

I.11. Opis najwazniejszych zadan w sferze wolontariatu zrealizowanych przez wnioskodawce

W czasie 2 ostatnich lat

I.12. Plan rozwoju wnioskodawcy w obszarze dziatalnosci kulturalnej na najblizsze 3 lata

z uwzglednieniem roli niniejszego zadania.
Il. Opis zadania
I1.1. Syntetyczny opis zadania (max. 1000 znakdw)
I1.2. Miejsce realizacji zadania —kraj z listy, miejscowos¢ do wpisania samodzielnie
I1.3 Uzasadnienie wyboru miejsca realizacji projektu, jego opis i historia (max. 2000 znakdéw)

I1.4. Ogdlna koncepcja, uzasadnienie potrzeby realizacji zadania z uwzglednieniem celow

programu

I1.5. Elementy sktadowe zadania (program dziatan, opis, metody i narzedzia

wykorzystane w realizacji projektu)

11.6. Doswiadczenie i kompetencje opiekundw i prowadzacych projekty oraz kwalifikacje

specjalisty/éw prowadzgcego/cych szkolenie i nadzdr nad pracami wolontariuszy.
[.L7. Sposdb i zakres przeszkolenia wolontariuszy przez specjalistow przed
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rozpoczeciem prac oraz opis w jaki sposob bedzie prowadzony nadzér nad pracami, tak

by nie zniszczyé/uszkodzic¢ substancji zabytku.

11.8. Wolontariusze (sposdb doboru wolontariuszy, plan aktywnosci wolontariuszy
w projekcie, w jaki sposéb poszerzg oni wiedze dotyczacy dziedzictwa kulturowego

i/lub metod ochrony i opieki nad zabytkami)

[1.9. Spoteczno$é¢ lokalna (sposdb dotarcia do lokalnej spotecznosci

i stopien zaangazowania jej w dziatania projektu)

11.10. Przewidywani partnerzy projektu, ich rola w realizacji projektu:

Lp. [Nazwa partnera Wktad finansowy — Wktad rzeczowy — Inne formy
Warto$é opis wspotpracy

—opis

[1.11. Zaktadane rezultaty projektu w tym przewidywane w efekcie zadania korzysci dla

zabytku(-6w) i dziedzictwa kulturowego

[1.12. Efekty rzeczowe realizacji zadania

[1.13. Sposdb promocji zadania oraz upowszechniania jego wynikow i promowania
wiedzy o lokalnym dziedzictwie kulturowym bedgcym przedmiotem projektu. Zasieg

oddziatywania projektu, w tym promocja w mediach, patroni medialni.

[1.14. Informacje dodatkowe

Il. 15. Zatgcznik pliki (pdf, jpg) (Prosze zatgczy¢ pliki ze zdjeciami przedstawiajacymi

obecnystan miejsca/obiektu, gdzie bedg prowadzone prace, kazdy plik do max. 10 MB)
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I1l. Koszty, Zrédta finansowania i harmonogram realizacji zadania

I11.1. Preliminarz catkowitych kosztdw zadania wraz ze zrédfami finansowania

Koszty realizacji zadania Zrédta finansowania
Wktad wtasny
Liczba KOszt 1y artose k\clnvv\r;;se e $rodki
Lp. Nazwa kosztu jednos- | Miara | jednos- , We . .ro bz
ol thi kosztu dofinan- érodki | innych
sowanie | wniosko | Zrodet
dawcy
RAZEM
11.2. Zrédta finansowania zadania
Lp. Zrédto finansowania Kwota Procent
Srodki pozostajace w dyspozycji Instytutu Polonika
i (wnioskowana kwota)
2. Wkitad wiasny, w tym:
21 Finansowe srodki wnioskodawcy
2.2 Srodki z innych zZrédet
Dofinansowanie celowe z budzetu jednostek
2.2.1 [samorzadu terytorialnego (kto):
Dofinansowanie celowe z budzetu panstwa
(wytaczajac srodki pozostajgce w dystrybucji
Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego
2.2.2 |oraz instytucji podlegtych)
2.2.3|0d sponsordw lub innych instytucji nie
zaliczanych do sektora finanséw publicznych
2.2.4|Inne zrédta
RAZEM 100%
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I11.3. Czy zadanie, na ktéry sktadany jest wniosek, jest powigzane z innymi
zadaniami o dofinansowanie ktérych ubiega sie wnioskodawca w biezgcym roku
ze srodkdw pozostajgcych w dyspozycji Ministra Kultury i Dziedzictwa
Narodowego w ramach tego samego badz innych programéw?

Nazwa programu
TAK i nazwa

powigzanego zadania

NIE

I11.4. Nazwy zadan oraz wysokos$¢ przyznanego dofinansowania ze srodkéw pozostajgcych
w dyspozycji Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego w ciggu trzech ostatnich lat:

Lp. Data umowy Nr umowy Nazwa zadania Kwota dotacji

I11.5. Nazwy zadan oraz wysokos¢ przyznanego dofinansowania ze srodkéw pozostajgcych
w dyspozycji Instytutu Polonika w ramach programu Polskie dziedzictwo kulturowe

za granicq — wolontariat

Lp. Data umowy Nr umowy Nazwa zadania Kwota dotacji

IV. Harmonogram

Lp. Od Do Dziatanie

Dzien rozpoczecia zadania:

Dzien zakonczenia zadania:
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V. Oswiadczenia

V.1. Niniejszym o$wiadczam, ze:
- znana jest mi tre$¢ regulaminu programu;
- dane w sktadanym przeze mnie wniosku sg prawdziwe;

- jestem osobg upowazniong badz posiadam petnomocnictwo by reprezentowac
............ (nazwa Wnioskodawcy) ............, a takze sktada¢ oswiadczenia woli i zaciggac

W jego imieniu zobowigzania finansowe;
- preliminarz zadania nie uwzglednia podatku od towardw i ustug (VAT), w wysokosci,
ktérej podatnikowi przystuguje prawo do jego odzyskania Ilub rozliczenia
w deklaracjach sktadanych do Urzedu Skarbowego. W przypadku zaistnienia
przestanek umozliwiajgcych odzyskanie podatku zobowigzuje sie do poinformowania
Instytutu Polonika o tym fakcie, a takze do zwrotu rdwnowartosci otrzymanych lub
rozliczonych $rodkéw finansowych na rachunek bankowy Instytutu Polonika
(proporcjonalnie do udziatu s$rodkédw Instytutu w finansowaniu danej
faktury/rachunku);

- Whioskodawca posiada zasoby rzeczowe i kadrowe niezbedne do realizacji zadania;
- Whnioskodawca nie bedzie uzyskiwat przychoddw z tytutu realizacji zadania;

- Whioskodawca bedzie prowadzit wyodrebniong dokumentacje finansowo-
ksiegowga zadania, a w szczegdlnosci wyodrebniong ewidencje ksiegowg Srodkéw
finansowych uzyskanych z dofinansowania oraz wydatkéw dokonywanych z tych
srodkow

- Whnioskodawca nie zalega z ptatnosciami na rzecz podmiotéw publiczno-prawnych;
- Przedstawiony preliminarz zadania uwzglednia jedynie srodki, ktére docelowo

ujete bedg w ewidencji ksiegowej Wnioskodawcy.

V.2. Oswiadczam, iz ...(nazwa Wnioskodawcy)............:
nie jest przedsiebiorcg znajdujgcym sie w trudnej sytuacji ekonomicznej w rozumieniu

wytycznych wspdlnotowych dotyczagcych pomocy panstwa w celu ratowania
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i restrukturyzacji zagrozonych przedsiebiorstw.

Swiadomy odpowiedzialnoéci karnej za podanie w niniejszym o$wiadczeniu
nieprawdy, zgodnie z art. 233 Kodeksu Karnego, potwierdzam wfasnorecznym

podpisem prawdziwos$é danych zamieszczonych powyzej.

Imie Nazwisko Stanowisko Podpis

W przypadku stwierdzenia, ze we wniosku podano nieprawdziwe informacje,
Dyrektor Instytutu zastrzega sobie prawo do odrzucenia wniosku
lub do anulowania podjetej decyzji o dofinansowaniu.

Wykaz wskaznikdw przewidywanych rezultatow realizacji zadania

Jednostka
Lp. Wskazniki opisujace zadanie miary Wartos¢
1 Liczba oséb ogdtem zaangazowanych osoba

w realizacje zadania (wolontariusze, eksperci,
organizatorzy)

2 Liczba wolontariuszy zaangazowanych osoba
w realizacje zadania (liczba musi stanowic
min. 75% liczby ogétem)

3 Liczba dni przepracowanych na rzecz doba
projektu poza krajem (min. 3 doby)

4 Liczba partneréow zaangazowanych w realizacje partner
projektu

5 Przewidywana liczba osdb ze spotecznosci osoba
lokalnej zaangazowanych w realizacje
projektu

6 Liczba miejscowosci za granicg, w ktorych miejscowosé
przeprowadzane sg dziafania

7 Liczba obiektéw objetych obiekt
Dziataniami
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8 Liczba publikacji wydanych w ramach projektu publikacja
9 Naktad publikacji wydanych w ramach egzemplarz
Projektu
Liczba wystaw w ramach projektu wystawa
10
Liczba konferenciji, sesji, szkolen wydarzenie
11
12 Inne

Swiadomy odpowiedzialnosci karnej za podanie w niniejszym o$wiadczeniu
nieprawdy, zgodnie z art. 233 Kodeksu Karnego, potwierdzam wtasnorecznym
podpisem prawdziwos$é danych zamieszczonych powyze;j.

miejscowosé, data .....ccceeeeenne.

Imie Nazwisko Stanowisko Podpis

31




Zatacznik nr 5

do Regulaminu programu Polskie dziedzictwo kulturowe za granicq -
wolontariat 2026
Zasady wytaczenia zadan z pomocy publicznej

INFORMACJE OGOLNE

W przypadku wnioskodawcéw bedacych przedsiebiorstwami, w rozumieniu art. 1
zatacznika |1 do rozporzadzenia Komisji (UE) nr 651/2014 dofinansowanie w programie
jest udzielane jako pomoc publiczna, na warunkach okreslonych w §7
rozporzadzenia Ministra Kultury iDziedzictwa Narodowego z dnia 18 grudnia
2018 r. w sprawie zakresu zadan objetych mecenatem panistwa, udzielania dotacji
celowej na zadania nim objete oraz udzielania dofinansowann podmiotom
prowadzgacym dziatalnos¢ w dziedzinie kultury i ochrony dziedzictwa narodowego
(Dz.U. 2 2021 r. poz. 2090)*.
1. Zgodnie z art. 1 zatgcznika | do rozporzadzenia Komisji (UE) nr 651/2014
uznajgcego niektére rodzaje pomocy za zgodne z rynkiem wewnetrznym
w zastosowaniu art. 107 i 108 Traktatu ,za przedsiebiorstwo uwaza sie
podmiot prowadzgcy dziatalno$¢ gospodarczg bez wzgledu na jego forme
prawng. Zalicza sie tu w szczegdlnosci osoby prowadzgce dziatalno$é na
wiasny rachunek oraz firmy rodzinne zajmujace sie rzemiostem lub inng
dziatalnoscig, a takze spotki lub stowarzyszenia prowadzgce regularng
dziatalnos$¢ gospodarcza”. Z perspektywy przepisow o pomocy publicznej
dziatalnos$¢ gospodarcza rozumiana jest jako wszelka dziatalnos¢ polegajgca na
oferowaniu na rynku towaréw lub ustug. W tym zakresie nie znajduje
zastosowania definicja dziatalno$ci gospodarczej zawarta w art. 3 ustawy z
dnia 6 marca 2018 r. Prawo przedsiebiorcow (Dz. U. z 2025 r. poz. 1480 z pézn.
zm.).
2. Okreslenie czy dany wnioskodawca wystepuje o dofinansowanie jako

przedsiebiorstwo nie zalezy od formy prawnej wnioskodawcy, ale od cech

! Zgodnie z art. 53 rozporzadzenia Komisji (UE) nr 651/2014 z dnia 17 czerwca 2014 r. uznajgcego niektére rodzaje
pomocy za zgodne z rynkiem wewnetrznym w zastosowaniu art. 107 i 108 Traktatu.
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zadania bedgcego przedmiotem wniosku. Oznacza to zatem, ze mogg
wystgpi¢ sytuacje, w ktérych przedsiebiorcy bedg sie ubiegac o wsparcie tylko
dziatalnosci, ktéra ma charakter niegospodarczy. Nie mozna tez wykluczy¢,
iz przypadku wnioskodawcy sktadajgcego wnioski do réznych programoéw
w przypadku jednego z zadan wnioskodawca bedzie wystepowat jako
przedsiebiorstwo, a w przypadku innego zadania — nie. Decydujgce jest zatem
ustalenie czy dofinansowanie realizacji zadania przyznawane jest

przedsiebiorcy w zwigzku z prowadzong przez niego dziatalnoscig gospodarczg.

3. Gdy zadanie ma charakter niegospodarczy, ale o wsparcie ubiega sie
whnioskodawca prowadzgcy dziatalnosé gospodarczg, aby dofinansowanie nie
zostato uznane za pomoc publiczng, wnioskodawca powinien zapewnic
rachunkowe rozdzielenie obydwu dziatalnosci, tak aby unikngc¢
wykorzystywania wsparcia otrzymanego na dziatalno$¢ niegospodarczay

do finansowania dziatalno$ci gospodarczej?.

4. Celem programu jest wspieranie zadan o charakterze niekomercyjnym, ktére
zapewniajg catkowicie bezpfatny dostep odbiorcéw do oferty kulturalnej.
Z tego wzgledu program nie przewiduje udzielania dofinansowan jako pomocy

publicznej.

5. Instytucja zarzadzajgca analizuje informacje przedstawione we wniosku
w zakresie catkowicie bezptatnego dostepu do zadania w celu weryfikacji czy
zadanie zgodnie jest z celami programu, czy ma charakter czysto spoteczny,
edukacyjny lub kulturalny, a jego efekty bedq otwarte dla ogétu spoteczenstwa

bezptfatnie w trakcie jego realizacji oraz po jego zakonczeniu.

DOFINANSOWANIE, KTORE NIE JEST POMOCA PUBLICZNA

6. Po stwierdzeniu, ze ewentualne dofinansowanie nie jest pomocg publiczng,

moze by¢ ono przyznane i udzielone na zasadach okreslonych

2 Obowigzek prowadzenia wyodrebnionej ewidencji ksiegowej $rodkdw finansowych Ministra oraz wydatkéw
dokonywanych z tych srodkéw dotyczy wszystkich beneficjentdw programu.



7.

w regulaminie programu, w zakresie opisanym w § 7 (rodzaje
kwalifikujgcych sie zadan) oraz w limitach i warunkach finansowych
okreslonych w § 8 ust. 8-11 regulaminu programu (wymagania formalne

i finansowe zadania).

W przypadku przyznania dofinansowania niebedgacego pomocg publiczng
beneficjent na etapie aktualizacji wniosku jest zobligowany do ponownego
potwierdzenia czy — wzwigzku ze zmianami w zakresie zadania
wprowadzonymi na etapie aktualizacji — niezachodzg okolicznosci
wykluczajgce zadanie z zakresu programu (uzyskanie przychodéw/wprowadzenie

optat za udziat w zadaniu).

UWAGA! Przedstawienie przez wnioskodawce/beneficjenta niesprawdzonych
lub nieprawdziwych informacji we wniosku oraz niespetnienie wymogoéw
okreslonych w ust. 4 -7 moze skutkowaé odrzuceniem wniosku, anulowaniem
przyznanego dofinansowania lub obowigzkiem zwrotu dofinansowania wraz

z odsetkami.
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Zatacznik nr 6

do Regulaminu programu Polskie dziedzictwo kulturowe za granicq -

wolontariat 2026

OSWIADCZENIE O ROZLICZENIU Z ZADAN Z LAT UBIEGLYCH

Ja, nizej podpisany/-a

(imie i nazwisko)

reprezentujgcy:

(nazwa podmiotu)

o$wiadczam/-my, ze wszystkie dotacje i dofinansowania udzielone w latach
ubieglych reprezentowanemu przeze mnie/-przez nas podmiotowi,
pochodzgce z programow Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego lub
programoéw wiasnych i programow wieloletnich podmiotdw podlegtych temu

ministrowi, zostaty rozliczone prawidtowo oraz w terminach wynikajgcych

z zawartych umow.

(data, czytelny  podpis  osoby/-6b
upowaznionej/-ych do reprezentowania

beneficjenta oraz piecze¢ firmowa)
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Zatacznik nr 7

do Regulaminu programu Polskie dziedzictwo kulturowe za granicq -
wolontariat 2026

Wzér raportu koricowego

RAPORT KONCOWY

z wykonania zadania w ramach
Programu ,Polskie dziedzictwo kulturowe za granica — wolontariat 2026”

w okresie od...........dO........counneene. ,
okreslonego w umowie Nr.......cccceevveennenns ,
zawartejw dnil........cooceeeeivieiiiieiiiiecei, ,

pomiedzy Narodowym Instytutem Polskiego Dziedzictwa Kulturowego za Granicg
»Polonika”

(beneficjent)

Data ztozenia raportu: ......ccccceeeeeunee

Cze$¢ 1. EWALUACIA REALIZACIJI ZADANIA (rozliczenie merytoryczne)

1. Czy zaktadane cele i rezultaty zostaty osiggniete? Jesli nie — dlaczego? (w odniesieniu
do pkt I1.4. wniosku o dofinansowanie)

2. Opis elementdw zadania, ktore zostaty wykonane (w odniesieniu do pkt II.5. wniosku

o dofinansowanie). W opisie konieczne jest uwzglednienie wszystkich planowanych dziatan, zakres
w jakim zostaty one zrealizowane i wyjasnienie ewentualnych odstepstw w ich realizacji, zaréwno
jesliidzie o ich zakres, jak i harmonogram realizacji.
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3. Sposéb i zakres przeszkolenia wolontariuszy przez specjalistdw oraz opis w jaki
sposéb byt prowadzony nadzér nad pracami

7. Rezultaty oraz efekty rzeczowe projektu (w odniesieniu do pkt 1.11. i Il. 12.
whniosku o dofinansowanie).

9. Liczbowe okreslenie skali dziatan, zrealizowanych w ramach zadania (nalezy uzy¢
tych samych miar, ktére byly zapisane w zatgczniku do wniosku , Wykaz wskaznikow
rezultatow zadania”).
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Wskazniki
opisujace
zadanie

Jednostka
miary

Plan wg
whiosku

Wykonane

Liczba oséb ogdétem
zaangazowanych w realizacje
zadania (wolontariusze,
eksperci, organizatorzy)

osoba

Liczba wolontariuszy
zaangazowanych w realizacje
zadania (liczba musi stanowié
min. 75% liczby ogdétem)

osoba

Liczba dni przepracowanych na
rzecz projektu poza krajem
(min. 3 doby)

doba

Liczba partneréw
zaangazowanych w realizacje
projektu

partner

Przewidywana liczba oséb ze
spotecznosci lokalnej
zaangazowanych w realizacje
projektu

osoba

Liczba miejscowosci za granicg,
w ktérych przeprowadzane sg
dziatania

miejscowosé

Liczba obiektdw objetych
dziafaniami

obiekt

Liczba publikacji wydanych w
ramach projektu

publikacja

Naktad publikacji wydanych w
ramach projektu

Egzemplarz

10

Liczba wystaw w ramach
projektu

wystawa

11

Liczba konferenc;ji, sesji,
Szkolen

wydarzenie

12

Inne
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Wyijasnienie réinic w zakresie merytorycznej realizacji zadania oraz osiggnietych
wskaznikow w odniesieniu do zatozen we wniosku o dofinansowanie.

Czes¢ Il. ROZLICZENIE FINANSOWE ZADANIA

A. Informacja o wydatkach poniesionych przy wykonaniu zadania

Catkowity koszt w okresie sprawozdawczym (w zi) [ ]

w tym koszty pokryte z uzyskanego dofinansowania (w zt) [ ] w tym wkiad wiasny [ ]
Relacja kwoty dofinansowania do wkfadu wtasnego [ %] = dofinansowanie *

100 finansowy wkfad wtasny
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1. Rozliczenie ze wzgledu na rodzaj kosztow (w zt)

tp- Rodzaj kosztow PRELIMINARZ catkowitych kosztow zadania Biezgcy okres sprawozdawczy — za okres realizacji
(zgodnie z umowa o dofinansowanie/aneksem) zadania
(koszty
merytoryczne i
administracyjne
zwigzane z
realizacjg
zadania)
cafos¢ dofinanso cafos¢ dofinansow
zadania wanie Whkiad wiasny zadania anie Whkiad wiasny
Instytutu Instytutu
Polonika Polonika
$rodki Srodkiz $rodki wtasne Srodkiz
wiasne innych whioskodawcy innych
Whioskod zrédet zrédet
awcy
Ogotem:

2. Zestawienie faktur (rachunkow)

Uwaga: w odniesieniu do rachunkdéw dotyczgcych wynagrodzen nalezy wpisa¢ w kolumnie nr 3 dodatkowo
numer i date umowy o dzieto/zlecenie. Jesli ZUS i podatek od umdw sg wyptacane w innym terminie niz
kwota netto, nalezy wypisac je w odrebnych pozycjach.

Wszystkie oryginaty dokumentdéw finansowych powinny by¢ opatrzone na odwrocie
pieczecig organizacji/* podmiotu/* jednostki organizacyjnej*, zawieraé sporzadzony
w sposoéb trwaty opis zawierajgcy informacje:

e 7z jakich srodkéw wydatkowana kwota zostata pokryta (,ptatne ze srodkow

finansowych Narodowego Instytutu Polskiego Dziedzictwa Kulturowego za Granicg

»Polonika” lub ,finansowane ze srodkéw wtasnych”),

o wysokosc¢ pokrytej kwoty,
e numer umowy o dofinansowanie, ktdrej dotyczy wydatek,
e jakie bylo przeznaczenie zakupionych towardw, ustug lub innego rodzaju
optaconej naleznosci,
e Informacja ta powinna by¢ podpisana przez osobe odpowiedzialng za sprawy
dotyczace rozliczen finansowych organizacji lub przez osoby upowaznione do

sktadania oswiadczen woli i zaciggania zobowigzan finansowych.
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Oryginaty faktur nalezy przechowywacd zgodnie z obowigzujgcymi przepisami
i udostepnia¢ podczas przeprowadzonych czynnosci kontrolnych.

Numer Numer Data, Data Numer Nazw | Kwota Ztego ze Ztegoze | Ztego
dokumentu | faktury/ faktury/ | zaptaty pozycji a (zt) Srodkow Srodkow | ze
ksiegowego | rachunku rachunk za kosztorysu | wydat| (brutt | pochodzgcych | wiasnych | Srodko

wg ewidencji u fakture/ | wg umowy ku o) z Whiosko | wz
Beneficjenta dofinansowan dawcy | innych
rachunek ia (zt) (zt) Zrédet
2 3 4 5 6 7 8 9 10 11
Ogotem: Ogdtem: | Ogotem:
POUCZENIE

1. Raport sktada sie osobiscie lub nadsyta przesytka polecons.

2. Do niniejszego raportu zatgczy¢ nalezy dodatkowe materiaty mogace
dokumentowaé dziatania faktyczne podjete przy realizacji zadania (np. listy
uczestnikéw projektu, dokumentacje zdjeciowq przedstawiajgcg zakres wykonanych
prac — zdjecia przed rozpoczeciem prac i po ich zakoriczeniu, zdjecia z realizacji
projektu, publikacje wydane wramach projektu, raporty, karty inwentaryzacyjne,
wyniki prowadzonych ewaluacji, materiaty promocyjne w wersji elektronicznej na
ptycie CD lub pendrive).

Oswiadczam(-my), ze:

1) wszystkie podane w niniejszym sprawozdaniu informacje sg zgodne z aktualnym stanem
prawnym i faktycznym,

2) na podstawie obowigzujgcych przepisow:
uzyskalismy*/uzyskamy*/nie uzyskalismy*/nie uzyskamy* zwrotu podatku
VAT za ustugi lub dostawy optfacone ze srodkdw Zleceniodawcy,

3) wszystkie kwoty wymienione w zestawieniu faktur (rachunkoéw) zostaty faktycznie
poniesione.

(podpis osoby upowaznionej lub podpisy oséb upowaznionych do sktadania o$wiadczen woli
w imieniu beneficjenta)
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Adnotacje Instytutu Polonika (nie wypetniac)
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