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I. NAZWA | ADRES ZAMAWIAJACEGO

Narodowy Instytut Polskiego Dziedzictwa Kulturowego za Granicg ,,POLONIKA”
ul. Madalinskiego 101, 02-549 Warszawa

NIP: 5213806959, REGON: 369021810

strona internetowa: www.polonika.pl

Il. TRYB POSTEPOWANIA

1. Postepowanie prowadzone jest w trybie podstawowym bez mozliwosci negocjacji na podstawie art. 275
pkt 1) ustawy z dnia 11 wrzes$nia 2019 r. Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. 22022 r. poz. 1710) — dalej
,ustawa Pzp”.

2. Dokumenty zamdwienia, w tym takze zmiany i wyjasnienia tresci SWZ oraz inne dokumenty zamdwienia
bezposrednio zwigzane z postepowaniem o udzielenie zamdwienia sg publikowane pod adresem:
http://polonika.pl/bip/zamowienia-publiczne

3. Wartos¢ zamdwienia nie przekracza rownowarto$¢ kwoty okreslonej w przepisach wykonawczych
wydanych na podstawie art. 3 ust. 2 pkt 1) ustawy Pzp.

4. Postepowanie prowadzone jest w jezyku polskim. Wszelkie o$wiadczenia, zawiadomienia i inne
dokumenty przygotowywane w postepowaniu, jak rowniez umowa w sprawie zamowienia publicznego,
sporzadzane bedg w jezyku polskim.

I1l. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA | PRZEDMIOTOWE SRODKI DOWODOWE

1. Przedmiotem zamodwienia jest ustuga druku technikg offsetowg ksigzek z materiatdw wtasnych
Wykonawcy zgodnie ze szczegétowym opisem przedmiotu zamowienia.

2. Szczegdtowy opis przedmiotu zamowienia stanowi Zatgcznik nr 2 do SWZ.

3. Zamawiajacy dopuszcza mozliwosé sktadania ofert czesciowych i przewiduje nastepujgce czesci
zamowienia:

1) czesé | zamdwienia obejmuje druk:

- ksigzki Chrystyny Charczuk ,Dawny Truskawiec (1827-1939)";

2) czes$c Il zamdwienia obejmuje druk:

- ksigzki Stanistawa Ktosowskiego ,,Wtoscy architekci i muratorzy z Piuro i ich rola w rozwoju
architektury na ziemiach Rzeczypospolitej w XVI i XVII wieku”;

3) czes$é lll zamodwienia obejmuje druk:

- ksigzki Tomasza Jakubowskiego ,Polonika w kolekcji grafiki w Panstwowym Muzeum Historii
Religii w Petersburgu”;

4) czes¢ IV zamodwienia obejmuje druk:

- ksigzki Elzbiety Budzinskiej ,Johann Heinrich Miintz. Podréze malownicze przez Polske 1780-
1784”;

5) cze$éV zamowienia obejmuje druk:

- ksigzki Olgi Kucharczyk "Herby przedstawicieli nacji polskiej na Uniwersytecie Padewskim. Katalog
znakdéw heraldycznych”.

4. Wykonawca moze ztozy¢ oferte na jedna lub wiecej czesci zamdwienia.
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Zamawiajacy na podstawie art. 91 ust. 4 ustawy Pzp zastrzega, Zze jednemu wykonawcy, moze by¢
udzielone zamdéwienie maksymalnie na dwie czesci zamdwienia.

W przypadku gdy Wykonawca ztozy najkorzystniejszg oferte na trzy lub wiecej cze$ci zamdwienia,
zostanie_mu_udzielone zamdwienie w dwodch czesciach o najwiekszej szacunkowej wartosci
zamowienia. W przypadku czesci zamodwienia o nizszej szacunkowej wartosci, zamdwienie zostanie
udzielone temu Wykonawcy, ktdry w danej czesci uzyskat drugg w kolejnosci punktacie.

W przypadku gdy w kazdej z czesci zamdwienia zostanie ztozona jedna oferta, ust. 5-6 nie maj3
zastosowania.

Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.
Zamawiajgcy nie przewiduje udzielenia zamoéwien, o ktérych mowa w art. 214 ust. 1 pkt 8 ustawy Pzp.

Zamawiajgcy nie zastrzega obowigzku osobistego wykonania przez Wykonawce zadnego z elementéw
zamowienia.

Opis przedmiotu zamoéwienia zgodnie ze Wspdlnym Stownikiem Zamoéwien CPV:

79823000-9 Ustugi drukowania i dostawy
Zamawiajgcy wymaga minimum 24-miesiecznej gwarancji na wykonane ustugi druku ksigzek.

Zamawiajacy informuje, ze tam, gdzie w SWZ opisat przedmiot zamowienia przez wskazanie znakdéw
towarowych, patentow lub pochodzenia, zrédfa lub szczegdlnego procesu, ktéry charakteryzuje
produkty lub ustugi dostarczane przez konkretnego Wykonawce, Zamawiajgcy dopuszcza rozwigzania
rownowazne do opisanych w sposéb, o ktorym mowa w zdaniu poprzedzajgcym pod warunkiem, ze
bedg one spetniaty okreslone w opisie przedmiotu zamdwienia kryteria stosowane w celu oceny
rownowaznosci. Tam, gdzie Zamawiajgcy opisat przedmiot zaméwienia przez odniesienie do norm,
ocen technicznych, specyfikacji technicznych i systemoéw referencji technicznych, o ktérych mowa w
art. 101 ust. 1 pkt 2 i ust. 3 ustawy Pzp Zamawiajgcy dopuszcza rozwigzania rownowazne opisywanym,
a odniesieniu takiemu towarzyszg stowa ,lub réwnowazne”.

Zamawiajgcy wskazuje, ze obowigzek zgtoszenia w ofercie rozwigzan réwnowaznych w stosunku do
opisanych w opisie przedmiotu zamodwienia i wykazania réwnowaznosci lezy po stronie Wykonawcy.

W przypadku gdy wymagania w opisie przedmiotu zamdwienia odnoszg sie do znaku towarowego,
patentu lub pochodzenia, zZrédta lub szczegdlnego procesu, ktory charakteryzuje konkretne produkty
lub ustugi Zamawiajagcy wymaga, aby wykonawca w przypadku zaoferowania rozwigzan
rownowaznych, przedstawit juz w jego ofercie dowdd réwnowaznosci potwierdzajacy spetnienie
kryteriéw, ktdre Zamawiajgcy stosuje w celu oceny rGwnowaznosci, np. karty katalogowe produktow.
W przypadku gdy wymagania w opisie przedmiotu zamodwienia odnoszg sie do norm, ocen
technicznych, specyfikacji technicznych i systemdéw referencji technicznych, o ktérych mowa w art. 101
ust. 1 pkt 2 i ust. 3 ustawy Pzp, Zamawiajgcy wymaga, aby Wykonawca przedstawit juz w jego ofercie
dowody réwnowaznosci w sposdb okreslony w art. 101 ust. 5 i 6 ustawy Pzp.

. TERMIN REALIZACJI ZAMOWIENIA ORAZ OBOWIAZYWANIA UMOWY

Termin wykonania zamdwienia wynosi maksymalnie:

-w 1, IL, Il czesci: do 25 dni, liczac od dnia podpisania umowy;

-w 1V, V czesci: do 40 dni, liczac od dnia podpisania umowy.

PODSTAWY WYKLUCZENIA | WARUNKI UDZIAtU W POSTEPOWANIU

O udzielenie zamodwienia publicznego mogg ubiegac sie Wykonawcy, ktdrzy nie podlegajg wykluczeniu
z postepowania na podstawie:

Strona 3z 15



Swz

10.

11.

1) art. 108 ust. 1 pkt 1-6 z zastrzezeniem art. 110 ust. 2 ustawy Pzp;

2) art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. ustawy o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie
przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa
narodowego (Dz.U. z 2022 r. poz. 835);

3) art. 5k rozporzadzenia Rady (UE) nr 833/2014 z dnia 31 lipca 2014 r. (Dz. Urz. UE nr L 229 z
31.7.2014, str. 1).

Zamawiajgcy nie okresla warunkdow udziatu w postepowaniu.

Wykonawcy mogg wspdlnie ubiegac sie o udzielenie zamdwienia. W takim przypadku Wykonawcy
ustanawiajg petnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu albo do reprezentowania
w Postepowaniu i zawarcia umowy.

W przypadku Wykonawcow sktadajgcych wspdlng oferte zaden z Wykonawcdw nie moze podlegac
wykluczeniu na podstawie przestanek okreslonych w ust. 1.

W przypadku, gdy Wykonawcg jest spotka cywilna, postanowienia ust. 3-4 oraz w rozdz. VI ust. 8 SWZ
nalezy stosowa¢ odpowiednio do wspdélnikow spétki cywilne;j.

Wykonawca moze powierzy¢ wykonanie poszczegdlnych czesci zamdwienia Podwykonawcy, tj.
podmiotowi, z ktérym zawart umowe o podwykonawstwo, zdefiniowang w art. 7 pkt 27 ustawy Pzp.
W przypadku powierzenia realizacji zamdéwienia Podwykonawcy Wykonawca ponosi odpowiedzialnosé
za dziatania i zaniechania takiego podmiotu jak za wtasne.

Stosownie do postanowien art. 139 w zw. z art. 266 ustawy Pzp Zamawiajacy przewiduje najpierw
dokonanie badania i oceny ofert, a nastepnie dokonanie kwalifikacji podmiotowej wykonawcy, ktérego
oferta zostata najwyzej oceniona, w zakresie braku podstaw wykluczenia oraz spetniania warunkéw
udziatu w postepowaniu.

Jezeli wobec Wykonawcy, o ktérym mowa w ust. 7, zachodzg podstawy wykluczenia, wykonawca ten
nie spetnia warunkéw udziatu w postepowaniu, nie sktada podmiotowych srodkéw dowodowych lub
oswiadczenia, o ktérym mowa w art. 125 ust. 1 ustawy Pzp, potwierdzajacych brak podstaw
wykluczenia lub spetnianie warunkow udziatu w postepowaniu, zamawiajgcy dokonuje ponownego
badania i oceny ofert pozostatych wykonawcow, a nastepnie dokonuje kwalifikacji podmiotowe;j
wykonawcy, ktérego oferta zostata najwyzej oceniona, w zakresie braku podstaw wykluczenia oraz
spetniania warunkow udziatu w postepowaniu.

Zamawiajgcy bedzie kontynuowat procedure ponownego badania i oceny ofert, o ktdrej mowa w ust.
8, w odniesieniu do ofert wykonawcéw pozostatych w postepowaniu, a nastepnie dokonuje kwalifikacji
podmiotowej wykonawcy, ktdrego oferta zostata najwyzej oceniona, w zakresie braku podstaw
wykluczenia oraz spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu, do momentu wyboru
najkorzystniejszej oferty albo uniewaznienia postepowania o udzielenie zamdwienia.

Zamawiajgcy dokona oceny spefniania warunkéw okreslonych w ust. 1 na podstawie oswiadczen
i dokumentdw, jakie Wykonawca lub Wykonawcy beda zobowigzani ztozy¢ wraz z ofertg i na wezwanie
Zamawiajgcego. Wymagane oswiadczenia i dokumenty wymienione sg w rozdz. VI.

Ocena spetniania warunkéw wymaganych od Wykonawcdw nastgpi wg formuty ,,spetnia — nie spetnia”.

VI. WYKAZ PODMIOTOWYCH SRODKOW DOWODOWYCH

1.

W terminie sktadania ofert Wykonawca jest obowigzany ztozy¢ aktualne na dzien sktadania ofert
oswiadczenie w zakresie braku podstaw wykluczenia i spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu.
Informacje zawarte w oswiadczeniu stanowig wstepne potwierdzenie, ze Wykonawca nie podlega
wykluczeniu oraz spetnia warunki udziatu w Postepowaniu. Oswiadczenie, o ktérym mowa powyzej,
Wykonawca sktada oswiadczenie w zakresie wskazanym przez Zamawiajgcego w Zatgczniku nr 3 do
SWZ. W przypadku wspdlnego ubiegania sie o zamoéwienie Wykonawcdw, oswiadczenia w zakresie, o
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ktorym mowa w rozdz. V ust. 1 SWZ, sktada kazdy z Wykonawcéw wspdlnie ubiegajgcych sie o
zamoéwienie. Oswiadczenia te, potwierdzajg spetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu oraz brak
podstaw wykluczenia w zakresie, w ktérym kazdy z Wykonawcéw wykazuje spetnianie warunkéw
udziatu w postepowaniu oraz brak podstaw wykluczenia.

Zamawiajgcy przed udzieleniem zamoéwienia wezwie Wykonawce, ktérego oferta zostata najwyzej
oceniona, do ztozenia w wyznaczonym, nie krétszym niz 5 dni, terminie aktualnych na dzien ztozenia
oswiadczen lub dokumentéw potwierdzajgcych okolicznosci, o ktérych mowa w rozdz. V ust. 1 SWZ.
Jezeli jest to niezbedne do zapewnienia odpowiedniego przebiegu Postepowania, Zamawiajgcy moze
na kazdym etapie Postepowania wezwa¢ Wykonawcodw do ztozenia wszystkich lub niektérych
podmiotowych srodkéw dowodowych aktualnych na dzien ich ztozenia, a jezeli zachodzg uzasadnione
podstawy do uznania, ze ztozone uprzednio podmiotowe Srodki dowodowe nie sg juz aktualne, do
ztozenia wszystkich lub niektorych podmiotowych srodkéw dowodowych aktualnych na dzien ich
ztozenia.

Oswiadczenia lub dokumenty powinny by¢ ztozone w formie elektronicznej, tj.:

3.1. opatrzonej elektronicznym podpisem kwalifikowanym lub,

3.2. w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub,

3.3. podpisem osobistym.

Wykonawca, ktéry powotuje sie na zasoby innych podmiotdw, w celu wykazania braku istnienia wobec
nich podstaw wykluczenia oraz spetniania, w zakresie, w jakim powotuje sie na ich zasoby, warunkéw
udziatu w Postepowaniu, sktada takze oswiadczenie dotyczace tych podmiotédw, na zasadach
okreslonych w ust. 1 2.

Jezeli Wykonawca, wykazujgc spetnianie warunkdéw okreslonych w rodz. V ust. 1 SWZ, polega na
zasobach innych podmiotéw na zasadach okreslonych w rozdz. V ust. 5 SWZ, zobowigzany jest
udowodni¢ Zamawiajgcemu, iz bedzie dysponowat tymi zasobami w trakcie realizacji zamowienia,
w szczegblnosci przedstawiajgc w tym celu zobowigzanie tych podmiotéw do oddania mu do
dyspozycji niezbednych zasobdw na potrzeby realizacji danego zamdwienia lub inny podmiotowy
Srodek dowodowy potwierdzajgcy, ze wykonawca realizujgc zamdwienie, bedzie dysponowat
niezbednymi zasobami tych podmiotéw. W celu oceny, czy Wykonawca polegajgc na zdolnosciach lub
sytuacji innych podmiotdw na zasadach okreslonych w art. 118 ustawy Pzp, bedzie dysponowat
niezbednymi zasobami w stopniu umozliwiajgcym nalezyte wykonanie zamoéwienia publicznego oraz
oceny, czy stosunek tgczagcy Wykonawce z tymi podmiotami gwarantuje rzeczywisty dostep do ich
zasobow, Wykonawca zobowigzany jest ztozy¢ dokumenty, ktore okreslaja:

5.1. zakres dostepnych Wykonawcy zasobéw podmiotu udostepniajgcego zasoby;

5.2. sposéb i okres udostepnia Wykonawcy i wykorzystania zasobéw podmiotu udostepniajgcego

przez Wykonawce te zasoby przy wykonywaniu zaméwienia publicznego;

5.3. czy i w jakim zakresie podmiot udostepniajgcy zasoby, na zdolnos$ciach ktérego wykonawca

polega w odniesieniu do warunkéw udziatu w postepowaniu dotyczacych wyksztatcenia,
kwalifikacji zawodowych lub doswiadczenia, zrealizuje roboty budowlane lub ustugi, ktérych
wskazane zdolnosci dotycza.

Wykonawca, ktéry polega na zdolnosciach lub sytuacji innych podmiotéw na zasadach okreslonych w
art. 118 ustawy Pzp, musi na wezwanie Zamawiajgcego przedstawi¢ w odniesieniu do tych podmiotéw
dokumenty wymienione w ust. 4.

W przypadku wspdlnego ubiegania sie o zamowienie przez Wykonawcdw, Oswiadczenie o ktérym
mowa w ust. 1 sktada kazdy z Wykonawcdw wspdlnie ubiegajgcych sie o zamdwienie. Oswiadczenia w
nim zawarte potwierdzajg spetnianie warunkdéw udziatu w postepowaniu o udzielenie zamdwienia oraz
brak podstaw wykluczenia w zakresie, w ktorym kazdy z Wykonawcow wykazuje spetnianie warunkéw
udziatu w postepowaniu oraz brak podstaw wykluczenia.
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W przypadku wskazania przez Wykonawce dostepnosci podmiotowych srodkéw dowodowych lub
dokumentéw, o ktérych mowa wust. 4, w formie elektronicznej pod okreslonymi adresami
internetowymi ogélnodostepnych i bezptatnych baz danych, Zamawiajacy pobiera samodzielnie z tych
baz danych wskazane przez Wykonawce oswiadczenia lub dokumenty.

Wykonawca moze zosta¢ wykluczony przez Zamawiajgcego na kazdym etapie postepowania o
udzielenie zamodwienia.

VIl. SRODKI KOMUNIKACJI ELEKTRONICZNEJ, PRZY UZYCIU KTORYCH ZAMAWIAJACY

=

BEDZIE KOMUNIKOWAL SIE Z WYKONAWCAM ORAZ WYMAGANIA TECHNICZNE |
ORGANIZACYJNE SPORZADZANIA, WYSYLANIA | ODBIERANIA KORESPONDENCII
ELEKTRONICZNEJ

W postepowaniu o udzielenie zamdwienia komunikacja miedzy Zamawiajgcym, a Wykonawcami
odbywa sie przy uzyciu:

2.1.miniPortalu pod adresem: https://miniportal.uzp.gov.pl/,

2.2.ePUAPuU pod adresem: https://epuap.gov.pl/wps/portal — obowigzkowo w zakresie sktadania,
zmiany lub wycofania oferty przez wykonawce,

2.3.poczty elektronicznej pod adresem: kontakt@polonika.pl

Wykonawca zamierzajgcy wzig¢ udziat w postepowaniu o udzielenie zamdéwienia publicznego, musi
posiada¢ konto na ePUAP. Wykonawca posiadajgcy konto na ePUAP ma dostep do formularzy:
ztozenia, zmiany, wycofania oferty lub wniosku oraz do formularza do komunikacji.

Wymagania techniczne i organizacyjne wysytania i odbierania dokumentéw elektronicznych,
elektronicznych kopii dokumentéw i oswiadczen oraz informacji przekazywanych przy ich uzyciu
opisane zostaty w Regulaminie korzystania z systemu miniPortal oraz Warunkach korzystania z
elektronicznej platformy ustug administracji publicznej (ePUAP).

Maksymalny rozmiar plikdw przesytanych za posrednictwem dedykowanych formularzy do: ztozenia,
zmiany, wycofania oferty lub wniosku oraz do komunikacji wynosi 150 MB.

Za date przekazania oferty, wnioskéw, zawiadomien, dokumentéw elektronicznych, oswiadczen lub
elektronicznych kopii dokumentéw lub os$wiadczen oraz innych informacji przyjmuje sie date ich
przekazania na ePUAP.

Dane postepowanie mozna wyszukaé na Liscie wszystkich postepowan w miniPortalu klikajgc wczesniej
opcje ,,Dla Wykonawcow” lub ze strony gtéwnej z zaktadki Postepowania. Identyfikator postepowania
dla danego postepowania dostepny jest na liscie wszystkich postepowan na miniPortalu.

Wykonawca sktada oferte za posrednictwem ,Formularza do ztoZenia, zmiany, wycofania oferty lub
wniosku” dostepnego na ePUAP i udostepnionego rowniez na miniPortalu. Funkcjonalnos$¢ do
zaszyfrowania oferty przez Wykonawce jest dostepna dla wykonawcdw na miniPortalu, w szczegdétach
danego postepowania. W formularzu oferty Wykonawca zobowigzany jest podac¢ adres skrzynki
ePUAP, na ktérym prowadzona bedzie korespondencja zwigzana z postepowaniem.

Do oferty nalezy dotgczy¢ oswiadczenie, o ktérym mowa w rozdz. VI ust. 1, w formie elektronicznej, a
nastepnie zaszyfrowaé wraz z plikami stanowigcymi oferte. Oswiadczenia podmiotéw sktadajgcych
oferte wspodlnie oraz podmiotéw udostepniajacych potencjat powinny mie¢ forme dokumentu
elektronicznego, podpisanego kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym lub
podpisem osobistym przez kazdego z nich, w zakresie w jakim potwierdzajg spetnianie warunku udziatu
W postepowaniu.

Dokumenty wchodzgce w sktad oferty mogg by¢ przedstawiane tylko w formie oryginatéw w formie
dokumentdéw elektronicznych lub poswiadczonych elektronicznie przez Wykonawce za zgodnosé
z oryginatem kopii — z zastrzezeniem przypadkéw okreslonych w SWZ. Oswiadczenia, w tym
sporzgdzane na podstawie wzoréw stanowigcych zatgczniki do SWZ, powinny byé ztozone w oryginale.
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Poswiadczenia za zgodnos¢ z oryginatem dokonuje odpowiednio Wykonawca, podmiot, na ktérego
zdolnosciach lub sytuacji polega Wykonawca, Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie
zamowienia publicznego albo Podwykonawca, w zakresie dokumentdéw, ktdre kazdego z nich dotycza.

Poswiadczenie za zgodnos$¢ z oryginatem elektronicznej kopii dokumentu lub o$wiadczenia nastepuje
przy uzyciu kwalifikowanego podpisu elektronicznego.

Zamawiajgcy moze zgdac przedstawienia oryginatu lub notarialnie poswiadczonej kopii dokumentu lub
oswiadczen wytgcznie wtedy, gdy ztozona przez Wykonawce kopia jest nieczytelna lub budzi
watpliwosci co do jej prawdziwosci.

Jezeli oryginat podmiotowego srodka dowodowego, innego dokumentu lub oswiadczenia, sktadanego
w postepowaniu o udzielenie zamdwienia, nie zostat sporzadzony w postaci dokumentu
elektronicznego, Wykonawca moze sporzadzi¢ i przekaza¢ elektroniczng kopie posiadanego
podmiotowego srodka dowodowego, innego dokumentu lub oswiadczenia poswiadczong za zgodnos¢
z oryginatem.

W przypadku przekazywania przez Wykonawce elektronicznej kopii dokumentu, tj. w postaci lub
formie elektronicznej, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, podpisanie jej przez Wykonawce
albo odpowiednio przez podmiot, na ktérego zdolnosciach lub sytuacji polega wykonawca, albo przez
Podwykonawce kwalifikowanym podpisem elektronicznym jest réwnoznaczne z poswiadczeniem
przez Wykonawce albo odpowiednio przez podmiot, na ktérego zdolnosciach lub sytuacji polega
Wykonawca, albo przez Podwykonawce elektronicznej kopii dokumentu za zgodno$¢ z oryginatem.
Natomiast w przypadku przekazywania przez Wykonawce dokumentu elektronicznego w formacie
poddajgcym dane kompresji, opatrzenie pliku zawierajgcego skompresowane dane kwalifikowanym
podpisem elektronicznym jest rownoznaczne z poswiadczeniem przez Wykonawce za zgodnosc
z oryginatem wszystkich elektronicznych kopii dokumentéw zawartych w tym pliku, z wyjatkiem kopii
poswiadczonych odpowiednio przez innego Wykonawce ubiegajgcego sie wspdlnie z nim o udzielenie
zamodwienia, przez podmiot, na ktérego zdolnosciach lub sytuacji polega Wykonawca, albo przez
Podwykonawce.

Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym nalezy sktada¢ wraz z ttumaczeniem na jezyk polski.

Sktadanie oswiadczen,, wnioskdw, zawiadomien oraz przekazywanie informacji odbywa sie
elektronicznie za posrednictwem dedykowanego ,,Formularza do komunikacji” dostepnego na ePUAP
oraz udostepnionego przez miniPortal. We wszelkiej korespondencji zwigzanej z przedmiotowym
postepowaniem Zamawiajgcy i Wykonawca postugujg sie numerem postepowania.

Zamawiajgcy moze rowniez komunikowad sie z wykonawcami za pomocg poczty elektronicznej pod
adresem: kontakt@polonika.pl

Dokumenty elektroniczne sktadane sg przez Wykonawce za posrednictwem ,Formularza do
komunikacji”. Zamawiajgcy dopuszcza réwniez mozliwosé sktadania dokumentéw elektronicznych za
pomocg poczty elektronicznej pod adresem: kontakt@polonika.pl

Wykonawcy mogg zwracac sie do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci SWZ na zasadach okreslonych w
art. 135 ustawy Pzp.

W zaleznosci od wyznaczonego terminu sktadania ofert, Zamawiajgcy jest obowigzany udzielié
wyjasnien niezwtocznie, jednak nie pdzniej niz na 2 dni przed uptywem terminu sktadania ofert albo
nie pdézniej niz na 4 dni przed uptywem terminu sktadania ofert w przypadku, o ktérym mowa w art.
284 ust. 2 ustawy Pzp, pod warunkiem ze wniosek o wyjasnienie tresci SWZ wptynat do Zamawiajacego
nie pdzniej niz na odpowiednio 4 dni przed uptywem terminu sktadania ofert.

Tres$¢ zapytan wraz z wyjasnieniami zostanie udostepniona na stronie internetowej prowadzonego
postepowania za posrednictwem Platformy bez wskazania Zzrdodta zapytania.

Zamawiajgcy nie przewiduje zwotania zebrania Wykonawcow w celu wyjasnienia zapiséw tresci SWZ.
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23. W przypadku rozbieznosci pomiedzy trescig niniejszej SWZ, a trescig udzielonych odpowiedzi, jako
obowigzujaca nalezy przyjac tres¢ pisma zawierajacego pdzniejsze oswiadczenie Zamawiajgcego.

24. W uzasadnionych przypadkach Zamawiajgcy moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmieni¢
tres¢ SWZ.

25. W przypadku gdy zmiany tresci SWZ sg istotne dla sporzadzenia oferty lub wymagajg od wykonawcéw
dodatkowego czasu na zapoznanie sie ze zmiang SWZ i przygotowanie ofert, zamawiajacy przedtuzy
termin sktadania ofert o czas niezbedny na zapoznanie sie ze zmiang SWZ i poinformuje o tym
Wykonawcéw za posrednictwem strony internetowe;.

26. Jezeli zmiana tresci SWZ prowadzi¢ bedzie do zmiany tresci ogtoszenia o zamdwieniu, Zamawiajgcy
zamiesci ogtoszenie o zmianie ogtoszenia w Biuletynie Zamowien Publicznych oraz na swojej stronie
internetowej.

VIIl. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

1. Koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty, w tym koszty poniesione z tytutu nabycia
kwalifikowanego podpisu elektronicznego ponosi Wykonawca.

2. Oferta powinna by¢ sporzadzona w jezyku polskim, z zachowaniem formy elektronicznej w formacie
danych .doc, .docx lub .pdf i podpisana kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub w postaci
elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.

3. Sposbéb ztozenia oferty, w tym zaszyfrowania oferty opisany zostat w ,Instrukcji uzytkownika”,
dostepnej na stronie: https://miniportal.uzp.gov.pl/.

4. Wykonawca, aby zaszyfrowa¢ plik, musi na stronie https://miniPortal.uzp.gov.pl odnalei¢
postepowanie, w ktorym chce ztozy¢ oferte. Po wejsciu w jego szczegéty odnajdzie przycisk
umozliwiajgcy szyfrowanie. System miniPortal automatycznie zapamietuje, w ktérym postepowaniu
Wykonawca zaszyfrowat oferte. Tak przygotowany plik nalezy przesta¢ przez formularz do ztozenia,
zmiany, wycofania oferty lub wniosku.

5. Oferte wraz zatgcznikami podpisuje kwalifikowanym podpisem elektronicznym osoba/osoby
upowazniona/upowaznione do reprezentowania Wykonawcy.

6. Oferta moze by¢ ztozona tylko do uptywu terminu sktadania ofert.

7. Wykonawca moze przed uptywem terminu do sktadania ofert wycofa¢ oferte za posrednictwem
»oFormularza do ztozenia, zmiany, wycofania oferty lub wniosku” dostepnego na ePUAP i
udostepnionego réowniez na miniPortalu. Sposéb wycofania oferty zostat opisany w ,Instrukcji
uzytkownika” dostepnej na miniPortalu.

8. Wykonawca po uptywie terminu do sktadania ofert nie moze skutecznie dokona¢ zmiany ani wycofac
ztozonej oferty.

9. Zgodnie z przepisem art. 99 § 1 Kodeksu cywilnego, petnomocnictwo do dokonania czynnosci prawnej
— zfozenia oferty, ktéra na mocy przepisu art. 63 ust. 1 ustawy Pzp musi by¢ sporzadzona, pod rygorem
niewaznosci, w formie elektronicznej (opatrzonej kwalifikowanym podpisem elektronicznym), powinno
by¢ udzielone w tej samej formie. W takim przypadku petnomocnictwo lub inny dokument
potwierdzajgcy umocowanie do reprezentowania Wykonawcy, wraz z ttumaczeniem na jezyk polski,
jezeli zostaty sporzgdzone w jezyku innym niz polski, nalezy ztozy¢ w oryginale w formie elektronicznej
(opatrzonej kwalifikowanym podpisem elektronicznym). Petnomocnictwo do podpisania oferty winno
by¢ ztozone z oferta.

10.Jezeli dokumenty elektroniczne, przekazywane przy uzyciu Srodkéw komunikacji elektronicznej,
zawierajg informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw ustawy z dnia 16
kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2022 r. poz. 1233), wykonawca, w celu
utrzymania w poufnosci tych informacji, przekazuje je w wydzielonym i odpowiednio oznaczonym pliku,
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wraz z jednoczesnym zaznaczeniem polecenia ,Zatgcznik stanowigcy tajemnice przedsiebiorstwa” a
nastepnie wraz z plikami stanowigcymi jawng cze$é nalezy ten plik zaszyfrowac. Zamawiajgcy nie ujawni
informacji stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw, o ktérych mowa
powyzej, jezeli Wykonawca nie pdzniej niz w terminie sktadania ofert zastrzegt, ze nie mogg by¢ one
udostepniane oraz wykazat, iz zastrzezone informacje stanowig tajemnice przedsiebiorstwa.
Wykonaweca nie moze zastrzec informacji, o ktérych mowa w art. 222 ust. 5 pkt 2 ustawy Pzp.

11.0ferte stanowi Formularz oferty wypetniony zgodnie z trescig zatgcznika nr 1 do SWZ.

12.Wykonawca wraz z ofertg winien ztozy¢ nastepujace dokumenty w formie elektronicznej (podpisane

kwalifikowanym podpisem elektronicznym):

12.1. o$wiadczenie, o ktérym mowa w rozdz. VI ust. 1 — wzor okresla Zatgcznik nr 3 do SWZ,

12.2. petnomocnictwo do podpisania oferty, o ile prawo do podpisania oferty nie wynika z innych
dokumentow ztoZzonych wraz z ofertq (tres¢ petnomocnictwa musi jednoznacznie okreslac czynnosci,
co do wykonywania, ktérych petnomocnik jest upowazniony; w przypadku gdyby petnomocnictwa
udzielata osoba inna niz uprawniona z mocy prawa lub umowy spédtki do reprezentowania podmiotu,
nalezy dotqczy¢ do oferty rowniez petnomocnictwo do dokonania tej czynnosci),

12.4. petnomocnictwo do reprezentowania Wykonawcéw w Postepowaniu albo reprezentowania
Wykonawcdw w Postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamdéwienia publicznego - w przypadku,
gdy Wykonawcy wspdlnie ubiegajq sie o udzielenie zamowienia (zgodnie z art. 58 ustawy Pzp),

12.5. uzasadnienie, ze zastrzezone informacje stanowia tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu art.
11 ust. 4 ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2020 r., poz. 1913 z pdzn. zm.) — jesli
dotyczy.

IX. WYMAGANIA DOTYCZACE WADIUM

Zamawiajgcy nie wymaga zabezpieczenia oferty wadium.

. SPOSOB OBLICZENIA CENY

Wykonawca okresli cene brutto za wykonanie cato$ci przedmiotu zaméwienia w Formularzu
ofertowym, ktérego wzér stanowi zatgcznik nr 1 do SWZ, podajac jej wysokos¢ cyframi, z doktadnosciag
do dwéch miejsc po przecinku oraz stownie. Wykonawca wskaze, z doktadnoscig do dwdch miejsc po
przecinku, cyframi i stownie, wysokos¢ podatku VAT oraz analogicznie cene brutto. W przypadku
niezgodnosci pomiedzy kwotami, wyrazonymi cyfrowo i stownie Zamawiajgcy za wtasciwg uznaje cene
podang stownie.

Wykonawca uwzgledniajac wszystkie wymogi opisane w niniejszej SWZ, zobowigzany jest uja¢ w cenie
wszelkie koszty niezbedne dla prawidiowego i petnego wykonania przedmiotu zamdwienia oraz
uwzgledni¢ wszystkie optaty i podatki, a takze ewentualne upusty i rabaty zastosowane przez
Wykonawce.

Niedoszacowanie, pominiecie oraz brak rozpoznania zakresu przedmiotu umowy nie moze byc
podstawg do zgdania zmiany wynagrodzenia umownego ustalonego na podstawie ztozonej oferty.

Cena winna by¢ wyrazona w ztotych polskich. W ztotych polskich bedg réwniez prowadzone rozliczenia
pomiedzy Zamawiajgcym a Wykonawca.

Cena winna by¢ podana z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku. Cene oferty nalezy zaokragli¢
do petnych groszy, przy czym koncéwki ponizej 0,5 gr pomija sie, a koncowki 0,5 grosza i wyisze
zaokragla sie do 1 grosza.

Cena oferty powinna zosta¢ wyliczona przez Wykonawce przy pomocy szczegétowego opisu
przedmiotu zamdwienia.
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Jezeli w postepowaniu ztozono oferte, ktérej wybdr prowadzitby do powstania u zamawiajgcego
obowigzku podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towardw i ustug, zamawiajacy w celu
oceny takiej oferty dolicza do przedstawionej w niej ceny podatek od towardéw i ustug, ktéry miatby
obowigzek rozliczyé zgodnie z tymi przepisami. W takim przypadku, Wykonawca sktadajac oferte jest
zobowigzany poinformowac¢ Zamawiajgcego, ze wybdr oferty bedzie prowadzi¢ do powstania u
Zamawiajgcego obowigzku podatkowego, wskazujac nazwe (rodzaj) towaru lub ustugi, ktérych
dostawa lub swiadczenie bedzie prowadzi¢ do jego powstania, oraz wskazujgc ich wartos¢ bez kwoty
podatku. W przypadku, gdy wybér oferty Wykonawcy bedzie prowadzit do powstania u zamawiajgcego
obowigzku podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towaréw i ustug, Wykonawca w
formularzu oferty nie wpisuje stawki, wysokosci podatku VAT (cena nie uwzglednia podatku VAT), a
jedynie informacje, iz obowigzek podatkowy spoczywa na Zamawiajgcym.

Xl. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

. Termin zwigzania wykonawcoéw ztozong ofertg wynosi do 25 listopada 2022 r.

. W przypadku gdy wybdr najkorzystniejszej oferty nie nastgpi przed uptywem terminu zwigzania ofertg,

o ktérym mowa w ust. 1, zamawiajgcy przed uptywem terminu zwigzania ofertg, zwraca sie
jednokrotnie do wykonawcdw o wyrazenie zgody na przedtuzenie tego terminu o wskazywany przez
niego okres, nie dtuzszy niz 30 dni. Przedtuzenie terminu zwigzania ofertg, o ktérym mowa w ust. 1,
wymaga ztozenia przez wykonawce pisemnego oswiadczenia o wyrazeniu zgody na przedtuzenie
terminu zwigzania oferta.

XIl.MIEJSCE, TERMIN SKLADANIA | OTWARCIA OFERT

1.

Termin sktadania ofert uptywa dnia 27 pazdziernika 2022 r. o godz. 10:00

2. Miejscem skfadania ofert jest miniPortal.

3. Otwarcie ofert nastgpi dnia 27 pazdziernika 2022 r. o godz. 13:00 za posrednictwem miniPortalu.

Otwarcie ofert nastepuje poprzez uiycie mechanizmu do odszyfrowania ofert dostepnego po
zalogowaniu w zaktadce Deszyfrowanie na miniPortalu i nastepuje poprzez wskazanie pliku do
odszyfrowania.

Najpdiniej przed otwarciem ofert Zamawiajgcy udostepni na stronie internetowej prowadzonego
postepowania informacje o kwocie, jakg zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamdwienia.

Niezwtocznie po otwarciu ofert Zamawiajgcy udostepni na stronie internetowej prowadzonego
postepowania informacje o:

7.1.nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej dziatalnosci
gospodarczej albo miejscach zamieszkania wykonawcéw, ktérych oferty zostaty otwarte;
7.2.cenach zawartych w ofertach.

XIll. OPIS KRYTERIOW OCENY OFERT, BADANIA | OCENY OFERT.

1.

Zamawiajgcy w kazdej czesci zamdwienia dokona oceny ofert, ktére nie zostaty odrzucone, na
podstawie nastepujgcych kryteridéw oceny ofert:

L.p. | Nazwa kryterium i:;tzzr?l:]ﬁ(waga)
1. | Cena oferty (C) 60 %
2. | Termin realizacji (T) 15 %
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3. | Okres gwarancji (G) 25%

2. Szczegdtowy opis kryteridw oceny ofert oraz sposdb obliczenia punktéw w poszczegdlnych kryteriach
oceny ofert:

2.1.Cena oferty (C) — 60 % (60 pkt):

cena najnizszej oferty (C,)

cena oferty (C) = x 60 pkt
v(©) cena oferty badanej (Co) P

W zakresie kryterium Cena oferty (C) oferta moze uzyska¢ maksymalnie 60 pkt.

2.2.Termin realizacji (T)— 15 % (15 pkt):

Punkty w kryterium ,Termin realizacji” (T) bedg przyznane w przypadku, gdy Wykonawca zaoferuje
w poszczegblnej czesci zamdwienia krétszy o 10 dni termin realizacji zamdéwienia od wymaganego
maksymalnego terminu otrzyma w danej czesci zamdwienia 15 pkt.

2.3.0kres gwarancji (G) — 25 % (25 pkt)

Punkty w kryterium ,,Okres gwarancji” (G) beda przyznane w przypadku, gdy Wykonawca zaoferuje
gwarancje na wykonane ustugi powyzej wymaganego minimalnego 24-miesiecznego okresu
gwarancji na wydrukowane ksigzki wg formuty:

- jezeli Wykonawca udzieli 36-miesiecznego okresu gwarancji na wydrukowane ksigzki otrzyma
15 pkt;

- jezeli Wykonawca udzieli 48-miesiecznego okresu gwarancji na wydrukowane ksigzki otrzyma
25 pkt.

W zakresie kryterium Okres gwarancji (G ) oferta moze uzyska¢ maksymalnie 25 pkt.

3. Zamawiajacy za najkorzystniejszg oferte uzna oferte, ktéra przedstawi najkorzystniejszy bilans ceny i
pozostatych kryteriéw oceny ofert, czyli w wyniku przeprowadzonej oceny uzyskata najwyzszg taczng
liczbe punktéw w ocenie koficowej zgodnie ze wzorem: SUMA = llos¢ punktéw C+T+G.

4. Zamawiajacy zaktada dokonanie wyboru najkorzystniejszej oferty w terminie zwigzania oferta
okreslonym w dokumentach zamdwienia. Jezeli termin zwigzania oferta uptynie przed wyborem
najkorzystniejszej oferty, Zamawiajgcy wezwie Wykonawce, ktérego oferta otrzymata najwyzszg ocene,
do wyrazenia, w wyznaczonym przez zamawiajgcego terminie, pisemnej zgody na wybdr jego oferty. W
przypadku braku zgody tego Wykonawcy, Zamawiajgcy zwrdci sie o wyrazenie takiej zgody do kolejnego
Wykonawcy, ktérego oferta zostata najwyzej oceniona, chyba ze zachodzg przestanki do uniewaznienia
postepowania.

5. Punkty w kryterium ,,cena” bedg wyliczone z doktadnoscig do dwdéch miejsc po przecinku.

6. W przypadku wystgpienia sytuacji uniemozliwiajgcej dokonanie wyboru oferty najkorzystniejszej
ze wzgledu na fakt ztozenia ofert o jednakowych cenach, Zamawiajgcy wezwie Wykonawcow, ktorzy
je ztozyli, do ztozenia w wyznaczonym terminie ofert dodatkowych. Wykonawcy sktadajgc oferty
dodatkowe nie bedg mogli zaoferowac cen wyzszych niz zaoferowane w ztozonych ofertach.

7. W toku badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze zgda¢ od Wykonawcow wyjasnien dotyczacych tresci
ztozonych ofert.

8. Jezeli zaoferowana cena lub jej istotne czesci sktadowe, wydajg sie razgco niskie w stosunku
do przedmiotu zamodwienia lub budzg watpliwosci Zamawiajgcego co do mozliwosci wykonania
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przedmiotu zamowienia zgodnie z wymaganiami okreslonymi przez Zamawiajgcego lub wynikajgcymi
z odrebnych przepisdw, Zamawiajgcy zwraca sie o udzielenie wyjasnier, w tym ztozenie dowoddw,
dotyczacych wyliczenia ceny.

Zamawiajgcy poprawi w tekscie oferty oczywiste omytki pisarskie, oczywiste omytki rachunkowe,
z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek, oraz inne omytki polegajace
na niezgodnosci oferty ze SWZ, niepowodujgce istotnych zmian wtresci oferty. Zamawiajacy
niezwtocznie zawiadomi Wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona, o poprawieniu wyzej
wymienionych omytek. W przypadku poprawienia innych omytek polegajgcych na niezgodnosci oferty
ze specyfikacjg warunkéw zamowienia, niepowodujacych istotnych zmian w tresci oferty Zamawiajgcy
wyznaczy Wykonawcy odpowiedni termin na wyrazenie zgody na poprawienie w ofercie omytki lub
zakwestionowanie jej poprawienia. Brak odpowiedzi w wyznaczonym terminie uznaje sie za wyrazenie
zgody na poprawienie omyfki.

Zgodnie z art. 253 ust. 1 ustawy Pzp niezwtocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy

poinformuje réwnoczesnie wykonawcow, ktérzy ztozyli oferty, o:

10.1. wyborze najkorzystniejszej oferty, podajac nazwe albo imie i nazwisko, siedzibe albo miejsce
zamieszkania, jezeli jest miejscem wykonywania dziatalnosci wykonawcy, ktérego oferte wybrano,
oraz nazwy albo imiona i nazwiska, siedziby albo miejsca zamieszkania, jezeli sg miejscami
wykonywania dziatalnosci wykonawcéw, ktérzy ztozyli oferty, a takze punktacje przyznang ofertom
w kazdym kryterium oceny ofert i tgczng punktacje,

10.2. wykonawcach, ktérych oferty zostaty odrzucone

— podajac uzasadnienie faktyczne i prawne.

. Niezwtocznie po wyborze oferty najkorzystniejszej, informacje, o ktérych mowa w ust. 10, Zamawiajacy
zamiesci réwniez na stronie internetowe;j.

XIV. FORMALNOSCI PO WYBORZE OFERTY W CELU PODPISANIA UMOWY

1.

Zamawiajgcy zawrze umowe z Wykonawcy, ktdrego oferta zostanie wybrana, zgodnie z
postanowieniami umowy okreslonymi w niniejszej SWZ.

Zamawiajacy zawrze umowe, w terminie nie krotszym niz 5 dni od dnia przestania zawiadomienia
o wyborze najkorzystniejszej oferty.

Zamawiajgcy moze zawrzeé¢ umowe przed uptywem termindw, o ktérych mowa w ust. 2, jezeli w danej
czesci Postepowania zostanie ztozona tylko jedna oferta.

Wzdr umowy zawiera zatacznik nr 4 do SWZ.
Do formalnosci, ktére nalezy dopetnié przed zawarciem umowy nalezg:

5.1.przekazanie umowy regulujacej wspotprace Wykonawcéw, ktérzy ztozyli oferte wspdlnie (tj.
na podstawie art. 58 ust. 1 ustawy Pzp);

5.2.wskazanie osdb umocowanych do zawarcia umowy i okazanie petnomocnictw (o ile z okolicznosci
wynikataby konieczno$¢ posiadania petnomocnictwa.

W sytuacji, gdy z przyczyn lezgcych po stronie Wykonawcy nie jest mozliwe zawarcie umowy w terminie
wskazanym przez Zamawiajgcego, Wykonawca winien zwrdcié sie do Zamawiajgcego (na pismie badz
pocztg elektroniczng) o zmiane terminu podpisania umowy.

Jezeli wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza, uchyla sie od zawarcia
umowy w sprawie zamodwienia publicznego lub nie wnosi wymaganego zabezpieczenia nalezytego
wykonania umowy, zamawiajgcy moze dokonaé ponownego badania i oceny ofert sposréd ofert
pozostatych w postepowaniu wykonawcéw oraz wybraé najkorzystniejszg oferte albo uniewaznic
postepowanie.
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XV.DOPUSZCZALNOSC ZMIANY UMOWY

1. Zamawiajacy przewiduje mozliwos¢ dokonania istotnych zmian postanowief zawartej umowy w

stosunku do tresci oferty, na podstawie ktérej dokonano wyboru Wykonawcy, na zasadach okreslonych
we wzorze umowy.

2. Zmiana do umowy w sprawie zamdwienia publicznego bez zachowania formy pisemnej jest dotknieta

sankcjg niewaznosci, a wiec nie wywotuje skutkdw prawnych.

XVI. INNE POSTANOWIENIA SWZ

© N o v Bk~ wNe

Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czesciowych.

Zamawiajgcy nie przewiduje zawarcia umowy ramowe;.

Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

Zamawiajgcy nie przewiduje udzielenia zaméwien, o ktdrych mowa w art. 214 ust. 1 pkt 8 ustawy Pzp.
Zamawiajgcy nie przewiduje przeprowadzenia aukcji elektronicznej.

Zamawiajgcy nie wymaga ztozenia ofert w postaci katalogéw elektronicznych.

Zamawiajgcy nie przewiduje zwrotu kosztéw udziatu w postepowaniu.

Zamawiajgcy nie dopuszcza rozliczen w walucie obcej.

XVII. POUCZENIE O SRODKACH OCHRONY PRAWNE)J

1.

Od niezgodnej z przepisami ustawy czynnos$ci Zamawiajgcego podjetej w postepowaniu o udzielenie
zamoéwienia, do ktérej Zamawiajgcy jest zobowigzany na podstawie ustawy Pzp, przystuguje
odwotanie.

Odwotanie wnosi sie do Prezesa Krajowej Izby Odwotawczej w formie pisemnej lub w formie
elektronicznej, podpisane przy pomocy waznego kwalifikowanego certyfikatu lub rownowaznego
srodka, spetniajgcego wymagania dla tego rodzaju podpisu.

Odwotanie wnosi sie w terminie:

1) 5 dni od dnia przestania informacji o czynnosci Zamawiajgcego stanowigcej podstawe jego

whiesienia — jezeli zostaty przestane w sposéb okreslony w art. 515 ust. 1 pkt 2 lit. a ustawy Pzp albo
w terminie 10 dni — jezeli zostaty przestane w inny sposéb;

2) 5 dni —wobec tresci ogtoszenia o zamdéwieniu lub dokumentéw zamdwienia — publikacji ogtoszenia

w Dzienniku Urzedowym Unii Europejskiej lub zamieszczenia dokumentéw zamdwienia na stronie
internetowej;

3) 5 dni — wobec czynnosci innych niz okreslone w pkt 1 i 2 — od dnia, w ktérym powzieto lub przy

zachowaniu nalezytej starannosci mozna byto powzig¢ wiadomosc o okolicznosciach stanowigcych
podstawe jego wniesienia.

Odwotanie zawiera:

1) imie i nazwisko albo nazwe, miejsce zamieszkania albo siedzibe, numer telefonu oraz adres poczty

elektronicznej odwotujgcego oraz imie i nazwisko przedstawiciela (przedstawicieli);

2) nazwe i siedzibe zamawiajgcego, numer telefonu oraz adres poczty elektronicznej zamawiajgcego;
3) numer Powszechnego Elektronicznego Systemu Ewidencji Ludnosci (PESEL) lub NIP odwotujacego

bedacego osobg fizyczng, jezeli jest on obowigzany do jego posiadania albo posiada go nie majac
takiego obowigzku;

4) numer w Krajowym Rejestrze Sgdowym, a w przypadku jego braku - numer w innym wtasciwym

rejestrze, ewidencji lub NIP odwotujgcego niebedgcego osobg fizyczna, ktory nie ma obowigzku
wpisu we witasciwym rejestrze lub ewidencji, jezeli jest on obowigzany do jego posiadania;
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5) okreslenie przedmiotu zamdwienia;

6) wskazanie numeru ogtoszenia w przypadku zamieszczenia w Biuletynie Zamoéwien Publicznych albo
publikacji w Dzienniku Urzedowym Unii Europejskiej;

7) wskazanie czynnosci lub zaniechania czynnosci zamawiajgcego, ktérej zarzuca sie niezgodnos¢ z
przepisami ustawy, lub wskazanie zaniechania przeprowadzenia postepowania o udzielenie
zamoéwienia lub zorganizowania konkursu na podstawie ustawy;

8) zwiezte przedstawienie zarzutéw;

9) zadanie co do sposobu rozstrzygniecia odwotania;

10) wskazanie okolicznosci faktycznych i prawnych uzasadniajgcych wniesienie odwotania oraz
dowoddw na poparcie przytoczonych okolicznosci;

11) podpis odwotujgcego albo jego przedstawiciela lub przedstawicieli;

12) wykaz zatgcznikow.

Do odwotania dotacza sie:

1)  dowdd uiszczenia wpisu od odwotania w wymaganej wysokosci;

2) dowdd przekazania odpowiednio odwotania albo jego kopii zamawiajgcemu;

3)  dokument potwierdzajgcy umocowanie do reprezentowania odwotujgcego..

5. Odwotujacy przekazuje Zamawiajagcemu odwotanie wniesione w formie elektronicznej albo postaci
elektronicznej albo kopie tego odwotania, jezeli zostato ono wniesione w formie pisemnej, przed
uptywem terminu do wniesienia odwotania w taki sposdb, aby mégt on zapoznad sie z jego trescig
przed uptywem tego terminu. Domniemywa sie, ze Zamawiajgcy mogt zapoznac sie z trescig odwotania
przed uptywem terminu do jego wniesienia, jezeli przekazanie odpowiednio odwotania albo jego kopii
nastgpito przed uptywem terminu do jego wniesienia przy uzyciu srodkdow komunikacji elektroniczne;j.

6. Pozostate postanowienia dotyczace srodkéw ochrony prawnej zawarte sg w Dziale IX ustawy Pzp.

XVIIl. WYKAZ ZALACZNIKOW DO SWZ

1 Zatacznik nr 1 - Wzér formularza oferty.

2 Zatacznik nr 2 - Szczegdtowy opis przedmiotu zamdwienia.

3. Zafacznik nr 3 - Wz6r oswiadczenia, o ktérym mowa w rozdziale VI ust. 1.
4 Zatacznik nr 4 - Wzér umowy.

XIX. KLAUZULA INFORMACYJNA RODO

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osdb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i
w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzgdzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODO”, Zamawiajgcy
informuje, ze:

1) administratorem danych osobowych Pana/Pani jest Zamawiajacy, tj. Narodowy Instytut Polskiego
Dziedzictwa Kulturowego za Granicg ,,POLONIKA”, ul. Madalirskiego 101, 02-549 Warszawa;

2) kontakt do inspektora ochrony danych osobowych poprzez adres e-mail: iod@polonika.pl;

3) Pana/Pani dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu zwigzanym
z przedmiotowym postepowaniem o udzielenie zamdwienia publicznego w trybie podstawowym;

4) odbiorcami Pana/Pani danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktérym udostepniona zostanie
dokumentacja postepowania w oparciu o przepisy ustawy Pzp;

5) Pana/Pani dane osobowe bedg przechowywane, zgodnie z art. 78 ust. 1 ustawy Pzp, przez okres 4 lat
od dnia zakonczenia postepowania o udzielenie zaméwienia;
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6) obowigzek podania przez Pana/Pani danych osobowych bezposrednio Wykonawcy dotyczacych jest
wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy Pzp, zwigzanym z udziatem w postepowaniu o
udzielenie zamdwienia; konsekwencje niepodania okreslonych danych wynikajg z ustawy Pzp;

7) w odniesieniu do danych osobowych Wykonawcy decyzje nie bedg podejmowane w sposdb
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

8) Posiada Pan/Pani:
a) na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych dotyczgcych Pana/Pani;
b) na podstawie art.16 RODO prawo do sprostowania danych osobowych Pana/Pani*;

c) na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia przetwarzania danych
osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO**;

d) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy Pan/Pani uzna, ze
przetwarzanie danych osobowych Pana/Pani dotyczgcych narusza przepisy RODO;

9) Nie przystuguje Panu/Pani:
a) w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;
b) prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

c) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz podstawg
prawng przetwarzania Pana/Pani danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.

* skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowac zmiang wyniku postepowania o udzielenie zamowienia publicznego ani zmiang
postanowien umowy w zakresie niezgodnym z ustawq Pzp oraz nie moze naruszac integralnosci protokotu oraz jego zatgcznikéw,

** prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze
Srodkow ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego
Unii Europejskiej lub paristwa cztonkowskiego.

Swz
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