Zalacznik nr 2 do Regulaminu Wydawniczego

Wymogi edytorskie dla autorow

Zasady ogoélne

1.

Tekst powinien by¢ przygotowany w nastepujacej formie:

a) edytor tekstu: Word (format doc, docx, rtf),

b) format strony: A4,

c) marginesy standardowe: 2,5 cm,

d) styl czcionki: Times New Roman

e) wielkos¢ czcionki: tekstu gtdwnego 12 pt, przypisoéw 10 pt,

f) interlinia: tekstu gtdbwnego 1,5 wiersza, przypisow 1 wiersz,

g) tekst wyjustowany,

h) nie stosowac twardych spacji i automatycznego przenoszenia wyrazow.

Materiat ilustracyjny:

a) w przypadku publikacji drukowanych musi mie¢ rozdzielczo$¢ nie mniejszg niz
300 dpi i wielko$¢ nie mniejsza niz 2480 x 1748 px;

b) w przypadku e-publikacji rozdzielczo$¢ powinna by¢ nie mniejsza niz 150 dpi, chyba
ze charakter publikacji bedzie wymagat innych parametrow;

€) w uzasadnionych przypadkach przekazywany materiat ilustracyjny moze mie¢ inne
parametry, co musi by¢ wskazane i uzasadnione we wniosku wydawniczym;

d) 1ilustracje nalezy przekaza¢ w odrgbnych plikach. Akceptowane rozszerzenia plikow
graficznych to JPG lub TIFF dla zdje¢, SVG, PNG, TIFF dla grafik i schematow.

e) w przypadku wektorowego formatu SVG nalezy zamieni¢ tekst na krzywe, a do
plikow zataczy¢ podgladowki w formacie PNG, TIFF, JPEG;

f) w przypadku wykresow nalezy dotaczy¢ zrodtowe dane w formie tabeli;

g) inne formaty wymagaja indywidualnej akceptacji osoby prowadzacej publikacjeg.

Zasady szczegolowe

1.

Stosowanie w tek$cie skrotow:

a)
b)

c)

d)

e)
f)

b.m.w.; b.r.w. — skréty do ,,brak miejsca wydania”, ,,brak roku wydania”,

odsytacz ,,zob.” — nie stosujemy ,,por.” 1 nie stosujemy ,,zob.:”,

w tekScie 1 w przypisach skroty konwencjonalne: np., ok., m.in., r., w., SW., pw.
Jedynie na poczatku zdania piszemy rozwinigcie tych skrotow,

uzywamy zapisu lata 20. XX w.; daty dzienne — 4 maja 1764 r.; w przypisach
I wnawiasach np. 4V 1764 .,

stosujemy liczebniki porzadkowe — 30.,

nie stosujemy skrotow przy sformutowaniach Tréjca Swieta, Duch Swicty, Krzyz
Swiety.

W tek$cie piszemy liczebniki w formie stownej — np. w pierwszej polowie XVII w.
Natomiast w przypisach uzywamy cyfr i skrotow: w 1. pot. XVII w.
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Zakres lat podajemy w pelnym zapisie: 1266—1268 zamiast 1266-68.

Zapisujemy stownie: dziewigtnastowieczny, druga wojna §wiatowa.

Zapisy cytatow:

a) cytaty zaznaczamy cudzystowem bez kursywy: ,,A to echo grato”;

b) skroty dokonane w cytowanym tekscie zaznaczamy: [...], np.,,Gdy na niebie rozbtysta
btyskawica [...] udali si¢ do domu”;

c) slowa wtrgcone w cytowany tekst w nawiasach kwadratowych oznaczajg udziat autora
artykutu: ,,A [Jozef, J.K.] wstawszy wziat dziecig”.

Inskrypcje podajemy kursywa, kolejne wiersze zaznaczajac (ukosnikiem) / tak zaznaczamy
kolejne wersy.

Tytuty ksiazek, artykutéw, obrazow, rzezb zapisujemy kursywa.

Tytuly czasopism podajemy w cudzystowie, np. ,,Folia Historiae Artium”.

Nie stosujemy kursywy w zapisie nazw sal/budynkow, herbow.

. Stowa/wyrazenia obcoje¢zyczne zapisujemy kursywa.
. Nazwy ulic zapisujemy jako: ul. Spacerowa (obecnie al. T. Kosciuszki) 23.
. Odwotania do przypiséw podajemy w indeksie gornym, przed znakiem interpunkcyjnym,

np. kolegiata w Zamosciu’.

. Materiat ilustracyjny:

a) w tekScie numery ilustracji podajemy w nawiasach np. (il. 2);
b) w podpisach pod ilustracjami podajemy:

v' Miejsce, kosciol/patac, zrodto i autor fotografii.

v’ Autor, tytut, miejsce, kosciot/patac. Zrodto fotografii.

Zasady dotyczace przypisow

1.

W przypisach podajemy nastepujace elementy oddzielone od siebie przecinkami: pelne

imi¢ autora cytowanej pracy, potem nazwisko, tytut cytowanej pracy — kursywa, miejsce

wydania wedtug brzmienia oryginalnego, rok wydania cyframi arabskimi, zakres stron.

Przypisy kofczymy kropka. Przyklady:

a) monografia: J. Malinowski, Malarstwo polskie X1X wieku, Warszawa 2003

b) rozdziat w monografii: J. Kowalczyk, Nagrobek Zamoyskiego z Zamoscia, w: Naukowy
obraz swiata, red. A. Makary, Warszawa 1998, s. 52-63.

c) artykut w czasopi$mie: J. Strzatkowski, Grawerzy $wity ksiedza Michata Sottyka,
,Biuletyn Numizmatyczny”, 1974, nr 10 (98), s. 189-190.

d) zrodta archiwalne: tytut rekopisu kursywa, archiwum, miejscowosé, sygnatura, numery
karty/stron.

e) zapis strony www:
http://kulturaisztuka.pl/pl/p/zwrot_ku_czlowiekowi__ rozmowa_z_jozefem_wilkonie
m,19498,1.html [z dn. 10 111 2018 r.].

f) nie podajemy serii wydawniczych.
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Kolejne cytowanie tej samej pozycji sygnalizuje si¢ skrotem ,,dz. cyt.” umieszczonym po
nazwisku autora, jesli wyzej cytowana byta tylko jedna pozycja tego autora, badz po
nazwisku i jednowyrazowym/dwuwyrazowym tytule — jezeli wyzej cytowane byty rozne
prace tego samego autora, np. J. Kowalczyk, Nagrobek..., dz. cyt., s. 101, oraz inna pozycja
tego autora z podobnym tytutem: J. Kowalczyk, Nagrobek Zamoyskiego..., dz. cyt., s. 53.
Odwotanie do pozycji cytowanej w przypisie bezposrednio poprzedzajacym sygnalizuje
Si? zapisem: ,,Tamze.” lub ,,Tamze, s. 45.”

Tejze, Tegoz, Tamze, Tychze — w wyliczeniach — piszemy z duzej litery np.: J. Pokora,
Obraz Najjasniejszego Pana Stanistawa Augusta (1764-1770). Studium z ikonografii
wladzy, Warszawa 1993; Tegoz, Nie tylko podobizna. Szkice o portrecie, Warszawa 2012.
W przypadku cytowania za inng publikacja piszemy: Cyt. za: J. Malinowski, Malarstwo...,
dz. cyt., s. 20.



